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Geréncia 01/01/2013 a 31/12/2013

DOCUMENTOS ENVIADOS

Montante anual de receita igual ou
superior a 5000 vezes o indice 100
da escala indiciaria das carreiras

do regime geral da fungdo ptblica

Montante anual de receita inferior
a 5000 vezes o indice 100 da
escala indiciaria das carreiras do
regime geral da fungdo ptblica

Montante anual de receita ou
despesa igual ou inferior ao limite
definido pelo Tribunal de Contas
para efeitos de dispensa da
remessa de contas

- Balango

- Demonstragéo de resultados

- Controlo Orgamental de despesa
- Controlo Orgamental de receita

- Mapa de Fluxos de Caixa

- Contas de Ordem

- Conta de Operagdes de Tesouraria
- Caracterizagdo da entidade

- Contratagdo administrativa

- Empréstimos

- Relatorio de gestéo

- Ata da reunido em que foi discutida
e votada a conta pelo orgdo
executivo

- Norma de controlo intemo e suas
alteragbes

- Sintese das reconciliagfes
bancarias

- Relagdo nominal de responsaveis,
relativa ao periodo a que se reporta
a prestagdo de contas

- Resumo diério de tesouraria e
respetivas reconciliagbes bancarias*
- Inventério com a discriminag&o
exaustiva de fodos os bens moéveis
e iméveis, direitos e obrigagbes,
bem como das responsabilidades
legais, judiciais e contratuais
transferidos para a nova freguesia*
- Mapa com a indicagéo do pessoal
do quadro, contratado ou em
qualquer outra situagdo, existente
na entidade, que transitou para a
nova freguesia*

- Controlo Orgamental da despesa
- Controlo Orgamental da receita

- Mapa de Fluxos de Caixa

- Contas de Ordem

- Conta de Operagdes de Tesouraria
- Caracterizagdo da entidade

- Empréstimos

- Relatério de gestdo

- Ata da reunido em que foi discutida
€ votada a conta pelo orgdo
executivo

- Norma de controlo intemo e suas
alteragbes

- Sintese das reconciliagbes
bancarias

- Relagdo nominal dos
responsaveis, relativa ao periodo a
que se reporta a prestagdo de
contas

- Resumo didrio de tesourarna e
respetivas reconciliagbes bancdrias*
- Inventério com a discriminagéo
exaustiva de todos os bens mdveis
e iméveis, direitos e obrigagGes,
bem como das responsabilidades
legais, judiciais e contratuais
transferidos para a nova freguesia*
- Mapa com a indicagédo do pessoal
do quadro, contratado ou em
qualquer outra situagdo, existente
na entidade, que transitou para a
nova frequesia*

- Mapa de Fluxos de Caixa

- Conta de Operagdes de Tesouraria
- Ata da reunido em que foi discutida
e votada a conta pelo orgéo
executivo

- Relagdo nominal dos
responsaveis, relativa ao periodo a
que se reporta a prestagéo de
contas

- Controlo orgamental de despesa*

- Controlo orgamental de receita*

- Caractenizagdo da entidade™

- Resumo diario de tesouraria e
respetivas reconciliagGes bancérias™
- Inventério com a discriminagéo
exaustiva de todos os bens moveis
e imoveis, direitos e obrigagées,
bem como das responsabilidades
legais, judiciais e contratuais
transferidos para a nova freguesia*
- Mapa com a indicagéo do pessoal
do quadro, contratado ou em
qualquer outra situagéo, existente
na entidade, que transifou para a
nova freguesia*

*Documentos adicionais a remeter ao Tribunal de Contas em consequéncia da aprovagdo da Legislagdo respeitante & Reorganizagdo

administrativa do territério das freguesias
Quanto ao inventario com a discriminag8o de bens, no caso das freguesias instituidas por comissdes instaladoras aplica-se o disposto no

ponto 4.4

Dirigente responsave| pela area Administrativa e/ou Financeira
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----- DR.RUI MANUEL BARROS GALHARDO, CHEFE DE DIVISAO FINANCEIRA,
PATRIMONIAL E DE CONTROLO ORCAMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA
TN T IR oot e S L

----- CERTIFICO que, durante o ano de dois mil e treze e em face dos elementos existentes na
contabilidade desta Camara Municipal, foi entregue 3 JUNTA DE FREGUESIA DE VILA FRANCA
DE XIRA, a importincia de 48.133,66 € (Quarenta e Oito Mil Cento e Trinta ¢ Trés Euros e Sessenta

e Seis Céntimos), proveniente de “Transferéncias de Capital™,=--=====m=ssommmom e

----- Por ser verdade e me ser pedido, passei a presente certiddo que vai ser assinada e autenticada com

0 s¢€lo branco em uSO NEste MUNICTPIO. mmmmmmmmmms s e

---O CHEFE DE DIVISAO FINANCEIRA, PATRIMONIAL E DE CONTROLO ORCAMENTAL---

7l L

-Dr. Rui Manuel Barros Galhardo-



%ﬁ' DOC.A rfz’ﬁ
MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA ==

----- DR.RUI MANUEL BARROS GALHARDO, CHEFE DE DIVISAO FINANCEIRA,
PATRIMONIAL E DE CONTROLO ORCAMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA
O TN O N0 ) o |

----- CERTIFICO que, durante o ano de dois mil e treze e em face dos elementos existentes na
contabilidade desta Camara Municipal, foi entregue 24 JUNTA DE FREGUESIA DE VILA FRANCA
DE XIRA, a importéncia de 483.751,73 € (Quatrocentos e Oitenta ¢ Trés Mil Setecentos e Cinquenta e

Um Euros e Setenta e Trés Céntimos), proveniente de “Transferéncias Correntes’” —=--------eemmmmmmm-

----- Por ser verdade e me ser pedido, passei a presente certiddo que vai ser assinada e autenticada com

0 selo branco em uso NESte MUNICIPIO . ====rmmmmmmmmm st

-----Pagos do Municipio, Vila Franca de Xira, 3 de Margo de 2014, ======s=mmmm oo

---O CHEFE DE DIVISAO FINANCEIRA, PATRIMONIAL E DE CONTROLO ORGCAMENTAL---

.

-Dr. Rui Manuel Barros Galhardo-
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VILA FRANCA DE XIRA

IUNTA DE FREGUEEIA

NOTA EXPLICATIVA

A Certiddo de Receita referente as Transferéncias Correntes emitida pelo
Municipio de Vila Franca de Xira a esta Freguesia aponta uma verba de 483
751,73 € (quatrocentos e oitenta e trés mil, setecentos e cinquenta e um
euros e setenta e trés céntimos) Doc.A.

Efectivamente a verba referente ds transferéncias correntes entradas na
Freguesia foram 525 523,66 € (quinhentos e vinte cinco mil, quinhentos e
vinte e trés euros e sessenta e seis euros).

A diferenca de 41 771,93 € (quarenta e um mil, setecentos e setenta e um
euros e noventa e trés céntimos) verificada, refere-se a :

a) A uma verba de 48 133,66 € (quarenta e oito mil, cento e trinta e
trés euros e sessenta e seis céntimos), que é referente a Receita de
Capital, mas a Freguesia classificou-a como Receita Corrente, Doc. B.

b) A verba referente a Recenseamento Eleitoral no valor de 124,05 €
(cento e vinte quatro euros e cinco céntimos), e Elei¢des no valor de 6
105,60 € (seis mil, cento e cinco euros e sessenta céntimos) Doc.C.
Referente a 2013, mas entrou nos cofres da Freguesia a 08.01.2014.

c) Considera o Municipio a verba de 132,08 € (cento e trinta e dois
euros e oito céntimos), referente aos passes escolares, Doc. D uma
Despesa Corrente. A Freguesia porque sé é intermedidria neste

processo, considera esta verba em Operagdes de Tesouraria, pelo que
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(0

deve ser retirada aos 483 751,73€ (quatrocentos e oitenta e trés =
mil, setecentos e cinquenta e um euros e setenta e trés céntimos) ?
este montante. Jr,
525 523,66€ - 483 751,73€ = 41 771,93€ AJV]
48 133,66 € - 124,05€ - 6 105,60€ - 132,08€ = 41 771,93€ C@

Conforme cdpias em anexo.

Vila Franca de Xira, 14 de Margo de 2014

A Assistente Técnica

owic dec Gulo

Maria Jodo Grilo
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Freguesia de Vila Franca de Xira g

e

;—Tﬁﬁ Rua Dr.Vasco Mg~ N.°27/29 IFATU. (Duplicado) 1de1

VILA FRANCADEXIRA 2600 - 273 VILA FRANCA DE XIRA 11 B *“'Jﬁ??ﬁ " Semi | M
".-.-".-‘i'}-. et e g rhiiy
Contribuinte N.°: 506891330 2013 | 115-SEC| 2881 |21/11/201
Nome: MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA f
Contribuinte N.° 506614913 C. Postal: 2600-093 VILA FRANCA DE XIRA
Morada: Praga Afonso de Albuquerque Localidade: VILA FRANCA DE XIRA
|as S| VA Op. Tesouraria |

0605010000

TTRANSFERENCIAS - CAMARA MUNIGIPAL CORRENTES 0,00 - 48.133.66

48.133,66

Extenso: Quarenta e Oito Mil Cento e Trinta e Trés Euros e Sessenta e Seis Céntimos Total: 48.133,66
Observagdes: apoio municipal da verba a transferir pela Cimpor

Pago Por: TRANSFERENCIA Data: Servico E r Tesouraria
Banco: - i Z; |?§SIS!G 3 Tégnico
N: = "\-_.-r"x..-r'l-'a £ @%—

Usuario: Eunice Chaparro

Mod SC-1 - Fresoft . LDA - Processado por computador / 21-11-2013
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Freguesia de Vila Franca de Xira

Rua Dr.Vasco Moniz

'027/29

VILA FRANCADE XIR 2600 - 273 VILA FRANCA DE XIRA

Contribuinte N.°;

506891330

Nome: MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA
Contribuinte N.° 506614913

Morada: Praga Afonso de Albuguerque

_»@]ﬁ[ﬁm 15/65 @ﬁlﬁ

: :‘['32

DoC. C

0

FATURA _uplicado) 1 de 1]
Ano Servico | Numero Data
2014 | 142-SEC| s8 |08/01/2014

C. Postal: 2600-093 VILA FRANCA DE XIRA
Localidade: VILA FRANCA DE XIRA

Classific. Designagao da Receita IVA Op. Tesouraria Valor
0605020000 RECENSEAMENTO ELEITORAL 0,00 124,05
0605030000 OUTRAS - ELEIGOES 0,00 6.105,60

6.229,65
Extenso: Seis Mil Duzentos e Vinte e Nove Euros e Sessenta e Cinco Céntimos Total: 6.229,65
Observagées: RE/2012 + ELEI/2013
Pago Por: CHEQUE Data: Servigo ﬁn{s%or m A Tesouraria
Banco: : N | NS i

e n

N A Bssfse E{vm_,

Usuéario: Eunice Chaparro

/

Mod SC-1 - Fresoft . LDA - Processado por computador

/ 08-01-2014

l



Freguesia de Vila Franca de Xira

== Rua Dr.vasco Mog ~N.° 27/29

==

i

VILA FRANCA DE XIRA. 2600 - 273 VILA FRANCA DE XIRA

FREALESIA

FATUI

115-SEC| 2584 |22/10/2013

Contribuinte N.% 506891330 e
Nome: MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA M
Contribuinte N.° 506614913 C. Postal: 2600-093 VILA FRANCA DE XIRA -:?%
Morada: Praca Afonso de Albuquerque Localidade: VILA FRANCA DE XIRA
Classific. .} 0 Designags 'IVA ' |Op. Tesouraria |  Valor
1702010000 [OT] PASSES ESCOLARES 0,00 132,08
132,08
Extenso: Cento e Trinta e Dois Euros e Qito Céntimos Totatl: 132,08
Observagoes:
¥ i
Pago Por: TRANSFERENCIA Data: SQrvig iy i A Tesouraria
Banco: — fobacy
Ne:
Usuario: Eunice Chaparro \ /
! 22-10-2013

Mod SC-1 - Fresoft . LDA - Processado por computador
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M
Al CERTIDAO DE RECEITA

Cod Freg. [111409] [Viila Franca de Xira (VILAFRANCADE XIRA)}

41»
4
ANO de 2013 C%

A Diregio-Geral das Autarquias Locais declara que, durante o ano de 2013, de 1 de janeiro a 31 de
dezembro, transfertu para a Freguesia de Vila Franca de Xira por conta do capitulo 11 do

Otrgamento dos Encargos Gerais do Estado, as seguintes importancias:

= SRBIcAS A ~ CLASSIFICACAO MONTANTE |
ECONOMICA _ (euros) |
N | “Total Iliquido 04.05.01.C0.A1 (R 311295,00 |
i I'reguesia | 311295,00
Fundo de Financiamento [ Penhoras ! 0,00|
das Freguesias | Servigo Nacional de Saude (a) i 0,00!
|"ADSE (b) ' o,oo|
Outros (c) ' 0,00 I
| Novo Estatuto Remuneratério | 04.05.01.C0.A2 ' 30 009,76
Cooperagao Técnica e Financeira 08.05.01.C0.A1 . 0,00
TOTAL DA RECEITA (Capitulo 11) 341304,76

@ Art® 56.° do Decreto-Lei n® 36/2013 de 11 de Marco.
(b) Regularizagio de dividas 3 ADSE (n.°° 1 e 3 do art.® 13.° do OE/2013).
(c) Montante de cativagdes, designadamente, para efeitos de regularizagio de pagamentos efetuados no 4mbito de protocolos de

modernizacio administrativa assinados com a DGAL.

Direcao-Geral das Autarquias J.ocais, em 18 /03/2014

A Dirctora-Geral

Lucilia Ferra

GOVERNO DE SECRETARIO DE ESTADQ Rua José Estivap, n° 137, 42272, 1160 ~058Lisbea Tel: 213133000
@ PORTUGAL ‘ DA ADMINISTRACAO LOCAL Fax: 213 528177 wawportdautaquioo i E-mal: eral@dacot
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tributaria e aduaneira %

DIRECGAO DE SERVIGOS DE CONTABILIDADE E CONTROLO M

Certidao W

Amélia Maria Rodrigues Oliveira, Directora de Servicos, certifica que durante C#:’

o periodo de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de dois mil e treze, foi

transferido para a Freguesia de VILA FRANCA DE XIRA, contribuinte n.°

506891330, a importédncia liquida de quatro mil duzentos e dezanove euros e nggig//
setenta e quatro céntimos respeitante & cobranca de Imposto Municipal sobre

Imbéveis deduzida, nomeadamente, dos encargos de Liquidagcdo e Cobrancga

previstos nos n.°s 4 e 5 do artigo 13.° da Lei n.° 2/2007, de 15 de Janeiro

(Lei das Financas Locais), conforme a seguinte demonstragdo:

Descrigéo Valor Apuramento

Receita do Municipio

- Imposto 4.462,87
- Juros Compensatérios 0,00
- Juros de Mora 0,00
- Créditos Prescritos 0,00 4.462,87

A Deduzir

- Reembolsos Emitidos 134,93
- Encargos de Liquidacdo e Cobrancga 108, 20
- Encargos de Avaliacgdo Geral 0, 00

- Mas Cobrancas

- de Imposto 0,00

de Juros Compensatérios 0,00

- de Juros de Mora 0,00

- Transferéncias para as Freguesias 0,00
= Diversos (1,001 243,13
Receita Ligquida 4.219,74

Por ser verdade passo a presente certiddo destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade TributAria e Aduaneira, Direcgdo dos Servigos de Contabilidade =&
Controlo, 21 de Margo de 2014.
A Directora de Servigos,

\ as

(Amélia Maria Rodrigues Oliveira)
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®
) INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAGAO PROFISSIONAL, IP
DELEGAGAQ REGIONAL DE LISBOA E VALE DO TEJO

=~
DECLARACAO da;
M
X

Para efeitos de instrugdo da Conta de Geréncia relativa ao ano 2013 declara-se que foram
processados, no referido ano, os valores abaixo indicados a favor da Junta de Freguesia de Vila
Franca de Xira, através dos Servicos de Coordenagao e Centros de Emprego/Formagao
Profissional da Delegacdo Regional de Lisboa e Vale do Tejo, nos seguintes termos: ----------------

Entidade Processadora Valor Programa Observagoes
42.713,92 € |Contrato Emprego Insergéo

Centro de Emprego de Vila
Franca de Xira 10.982,90 £|Gabinetes de Insergao Profissional

Total 53.696,82 €
Por ser verdade e me haver sido formulado o competente pedido se passa, ao abrigo da
deliberagdo do Conselho Biretivo de 02 de novembro de 2012, publicada no Diario da Republica
n.° 223, da 22 série, de 19 de novembro - Deliberagdo (extrato) n® 1659/2012, a presente
declaragdo que vai por mim assinada e autenticada com o selobranco em uso nesta Delegagao
Reg]onaL ..........................................................................................................................

Lisboa, vinte e um de janeiro do ano de dois mil e catorze.

T

0 Delegado Regional
k)

(Victor Gil)

Sed DFF. JRXONR0- DELTY

www.iefp.pt  Rua das Picoas, N.° 14 1063-003 LISBOA
T 213307 400-F 213307 605
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA

FLUXOS DE CAIXA P
Data inicial:01/01/2013 Data final: 31/12/2013 (unidade EUR)

RECEBIMENTOS @‘
Saldo da geréncia anterior 41,836.24 ,giz—
Execugao orgamental 36,686.90
Operagbes de Tesouraria 5,149.34
Receitas Orgamentais 1.231.551,70 M
Correntes 1.230.634,05 (%
0102020000 Imposto Municipal sobre iméveis 4.219,74
0202060301 Ocupagao da via publica por motivo de obras 1.337,63
0202060302 Guarda ventos 218,40
0202060303 Esplanadas ou utensilios diversos 4.629,65
0202060304 Alpendres e toldos 4.144.41
0202060305 Exposigéo de artigos 341,25
0202060306 Quiosques e similares 6.456,78
0202060307 Estrados 47,19
0202060308 Outras finalidades com fins lucrativos 2.154,89
0202060500 Publicidade 111.411,86
0202069999 Outros 29,70
0401230100 Mercados e feiras 4.554 40|
0401230301 Ocupagdo de via publica por motivo de obras 3.5652,22
0401230302 Deposito de material apreendido 0,00
0401230303 Festas tradicionais e Comemoragdes 10.575,40
0401230304 Outras 0,00
0401230400 Canideos 4,263,95
0401239901 Atestados, certiddes e declaragbes 1.460,90
0401239902 Certificagdo de documentos 429,50
0401239903 Balnearios e lavadouros 1,60
0401239904 Caderno de encargos 0,00
0401239905 Plastificagdes/Encadernagbes/Fax 337,62
0401239906 Outras 37,35
0402010000 Juros de mora 92,88
0402990000 Multas e penalidades diversas 0,00
0502010000 Bancos e outras instituigdes financeiras 536,99
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 311.295,00
0603019901 Direcgéo Geral das Autarquias Locais - Remuneragbes 30.009,76
0603019902 IEFP - Apresentagéo Quinzenal 10.982,90
0603019903 IEFP - Estagios Profissionais 0,00
0603019904 IEFP - Contrato Emprego-Inser¢éo 42.713,92
0603019905 Outras 0,00
0603060100 Grundtvig 0,00
0603060200 Candidaturas 0,00
0605010000 Continente 525.523,66
0701990100 Publicagdes Editadas 8,26
0701990200 Fotocdpias 663,84
0701990300 Outras 451,03
0702010000 Aluguer de espagos e equipamentos 501,63
0702090400 Trabathos por-conta-de-particulares 1.431,90|
0702090500 Cemitérios 0,00
0702090600 Mercados e feiras 0,00
0702090700 Parques de estacionamento 126.032,91
0702990100 lluminagéo de natal 0,00
Total 1,252,285.36

@FreSoft 21-03-2014 Utilizador: Maria Jo&o Pagina: 1 de 2
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA = ?E?

! 3
FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013 1(1}:/
Data inicial:01/01/2013 Data final: 31/12/2013 (unidade EUR) %f{
[ {L’ !
_ RECEBIMENTOS y
0702000200 Comssao de cobrancas posto CTT Ta10. 00
0702990300 Posto CTT 5.145,03
0702990400 Comissao cobrangas reparti¢do finangas 0,00 M
0702990500 Posto atendimento ao cidadédo 0,00 I/ %_
0702990600 Outras 0,00 9
0801999901 Patrocinios 0,00 l
0801999902 Outras 6.619,97 .
Capital 0,00
1003019901 Candidaturas 0,00
1003019902 Outras 0,00
1005010000 Continente 0,00
Outras Receitas 917,65
1501010000 Reposicdes ndo abatidas nos pagamentos 917,65
1601010000 Na posse do servigo 0,00
Operagodes de tesouraria 149.391,08
1701010000 [ESTADO] IMPOSTO DE SELO 0,00
1701020000 [ESTADOQ] IRS - TRABALHO DEPENDENTE 38.538,90,
1701030000 [ESTADQ] IRS - PREDIAIS 1.546,92
1701040000 [ESTADO] IRS - EMPRESARIAIS E PROFISSIONAIS 1.803,60
1701050000 [ESTADO] ADSE 6.341,91
1701060000 [ESTADO] CGA 19.740,09
1701070000 [ESTADQO] SEGURANGCA SOCIAL 27.311,32
1702010000 [CMVFX] PASSES ESCOLARES 459,60
1702020000 {CMVFX] REFEICOES ESCOLARES 7.279,90
1703010000 [BMSERV] DGAJ 460,00
1703020000 [BMSERV] IMTT 42.450,00
1704010000 [PP] PENSAO DE ALIMENTOS 1.200,00
1704020000 [PP] PENHORA - SOLICITADOR 727,39
1704030000 [PP] PENHORA - IGFIJ 428,72
1704040000 [PP] PENHORA - FINANGCAS 0,00
1705010000 [O] SINDICATO - STAL 794,65
1705020000 [0] COFRE DA PREVIDENCIA 233,08
1705030000 [O] MATERIAL SOCIAL - PIRILAMPOS 75,00
1705040000 [O] RETENCAO - MJS 0,00
Total 1,422,779.02
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
02/04/2014

%ﬂ:& %Wéc latnoo oy Y }L/]Jl A

[
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA ]M/
FLUXOS DE CAIXA Ano: 201%{;\
Data inicial : 01/01/2013 Data final : 31/12/2013 (unidade EUR} i'
PAGAMENTOS M
Despesas Orcamentais 1201 A00:52 :%S/
Correntes 1.102.361,79

010000.0101010000 Titulares de 6rgdos de soberania e membros de 6rgéos 32.116,22

autarquicos

010000.0101040100 Pessoal em fungdes 320.074,01

010000.0101040400 Recrutamento de pessoal para novos postos de trabalho 0,00

010000.0101060100 Pessoal em fungdes 13.002,34

010000.0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avencga 8.580,00

010000.0101080000 Pessoal aguardando aposentagdo 0,00

010000.0101090000 Pessoal em qualquer outra situagio 57.505,25

010000.0101110000 Representagao 3.751,46

010000.0101130101 Pessoal em fungdes (SR) 33.156,55

010000.0101130201 Pessoal em fungdes (SR) 1.938,58

010000.0101130202 Pessoal em qualquer outra situagdo (SR) 11.627,21

010000.0101130300 Membros de 6rgdos autarquicos (SR) 982,10

010000.0101140101 Pessoal em fungdes (SF/SN) 54.052,27

010000.0101140201 Pessoal em funcdes (SF/SN) 2.175,25

010000.0101150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / paternidade 0,00

010000.0102020000 Horas extraordinarias 2.499,18

010000.0102030000 Alimentagéo e alojamento 177,45

010000.0102040000 Ajudas de custo 427,13

010000.0102050000 Abono para falhas 7.828,94

010000.0102120000 Indemnizagbes por cessagio de fungdes 3.600,00

010000.0102130200 Outros 6.878,19

010000.0103010000 Encargos com a salude 536,57

010000.0103020000 Qutros encargos com a saude 0,00

010000.0103030000 Subsidic familiar a crianga e jovens 0,00

010000.0103040000 Outras prestagdes familiares 0,00

010000.0103050100 ADSE - Assisténcia na doenga dos funcionarios publicos 16.073,87

010000.0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 32.414,64

010000.0103050202 Seguranca social - Regime geral 57.814,50

010000.0103060000 Acidentes em servico e doengas profissionais 0,00

010000.0103090100 Seguros de acidentes no trabalho e doengas profissionais 12.004,40

010000.0201020100 Gasolina 1.759,98

0108000:0201020200-Gasotlen 18:912,12

010000.0201029900 Outros 408,28

010000.0201040000 Limpeza e higiene 1.470,54

010000.0201070000 Vestuario e artigos pessoais 1.398,36

010000.0201080000 Material de escritério 3.632,52

Total 706.797,91

@FreSoft 21-03-2014 Utilizador: Maria Jo&o Pégina: 1 de 4



FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA
FLUXOS DE CAIXA

Data inicial : 01/01/2013 Data final : 31/12/2013
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Ano: 201
(unidade EUR}

PAGAMENTOS

010000.0201120000 Material de transporte - Pegas
010000.0201140100 Outros materiais - Pegas - Diversos
010000.0201140200 Outros materiais - Pegas - Escolas
010000.0201 140300 Outros

010000.0201150000 Prémios, condecoragbes e ofertas
010000.0201170000 Ferramentas e utensilios

010000.0201 180000 Livros e documentagéo técnica
010000.0201190000 Artigos honorificos e de decoragdo
010000.0201200000 Material de educagéo, cultura e recreio
010000.0201210100 Aquisicdo impressos posto CTT
010000.0201210200 Servigo postal balcdo multi-servigos
010000.0201210300 Consumiveis para audiovisuais
010000.0201210400 Aquisicdo de bens para assembleia de freguesia
010000.0201210500 Aquisi;do bens para Atelier de Povos
010000.0201210600 Outros

010000.0202010000 Encargos das instalages
010000.0202020000 Limpeza e higiene
010000.0202030000 Conservagéo de bens
010000.0202040000 Locagao de edificios
010000.0202080000 Locagao de outros bens
010000.0202090000 Comunicagées

010000.0202100000 Transportes

010000.0202120000 Seguros

010000.0202130000 Deslocagdes e estadas
010000.0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria
010000.0202150200 Formagéo de pessoal
010000.0202170100 Publicidade - Junta de Freguesia
010000.0202170200 Publicidade - Assembleia de Freguesia
010000.0202180000 Vigilancia e seguranga
010000.0202190000 Assisténcia técnica
010000.0202200000 Outros trabalhos especializados
010000.0202220000 Servicos de satde
010000.0202250100 Manutengéo de parques e jardins
(10000.0:202250200 Dacoragio de natal
010000.0202250300 Outros

010000.0301030100 Empréstimos de curto prazo
010000.0302010000 Despesas diversas
010000.0303060000 Material de informatica

7.582,39
7.908,61
983,29
1.555,19
1.124,92
425,12
89,08
354,65
0,00
6.049,22
99,96
33,50
33,38
324,20
3.746,51
21.867,13
79.139,60
78.662,53
6.187,68
10.374,00
13.589,83
2.863,40
7.412,84
71,95
0,00
341,45
482,16
464,14
31.108,02
10.432,85
1.713,96
1.337,79
29.286,24
214,69
8.379,79
0,00

0,00
361,66

Total

1.041.399,64

@FreSoft 21-03-2014 Utilizador: Maria Jo&o
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA
FLUXOS DE CAIXA
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Ano: 2013 /

Data inicial : 01/01/2013 Data final : 31/12/2013 (unidade EUR) %ﬂ
PAGAMENTOS Y/
010000.0303070000 Maquinaria e equipamento 124,72 M
010000.0306010000 Outros encargos financeiros 1.191,81 A
010000.0405010800 Outros 2.917,68 9
010000.0408020000 Outras 95,98
010000.0602030100 Outras restituicées 1.853,43
010000.0602030200 IVA pago 27.489,95
010000.0602030501 Quotas Anafre 1.961,16
010000.0602030502 Quotas Associacéo Vilas Francas de Portugal e Europa 0,00
010000.0602030503 Outras quotas 6.725,00
010000.0602030504 Feira de Outubro 0,00
010000.0602030505 Colete Encarnado 1.160,50
010000.0602030506 Comemoragdes 25 de Abril 512,10
010000.0602030507 Comemoragbes Dia da Cidade 17,45
010000.0602030508 Grundvitg 13.156,80
010000.0602030509 Outras 3.755,57
Capital 118.738,74
010000.0701030100 Instalagdes de servigos 0,00
010000.0701030700 Outros 9.456,20
010000.0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares 53.048,44
010000.0701040400 lluminagao publica 0,00
010000.0701040500 Parques e jardins 7.013,90
010000.0701040900 Sinalizagéo e transito 9.494 85
010000.0701100200 Outro 1.230,00
010000.0701110000 Ferramentas e utensilios 4.220,76
010000.0701150000 Outros investimentos 1.888,05
010000.0702060000 Material de informatica 21.006,68
010000.0702070000 Maquinaria e equipamento 9.764,87
010000.0703060000 Outros bens de dominio ptblico 1.614,99
Operacdes de Tesouraria 148.552,02
1701020000 [ESTADO] IRS - TRABALHO DEPENDENTE 38.538,90
1701030000 [ESTADO] IRS - PREDIAIS 1.546,92
1701040000 [ESTADO] IRS - EMPRESARIAIS E PROFISSIONAIS 1.937,98
1701050000 [ESTARQ] ADSE 6.341,91
1701060000 [ESTADO] CGA 20.691,86
1701070000 [ESTADO] SEGURANCA SOCIAL 27.311,32
1702010000 [CMVFX] PASSES ESCOLARES 437,46
1702020000 [CMVFX] REFEIGOES ESCOLARES 6.360,83
1703010000 [BMSERV] DGAJ 476,00
Total 1.324.743,71
@FreSoft 21-03-2014 Utilizador: Maria Jodo Péagina; 3 de 4



FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA
FLUXOS DE CAIXA
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Ano: 2013 %{d

Data inicial : 01/01/2013 Data final : 31/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS
1703020000 [BMSERV] IMTT 42.450,00
1704010000 [PP] PENSAO DE ALIMENTOS 1.200,00
1704020000 [PP] PENHORA - SOLICITADOR 727,39
1704030000 [PP] PENHORA - IGF1J 428,72
1705010000 [O] SINDICATO - STAL 794,65
1705020000 [O] COFRE DA PREVIDENCIA 233,08
1705030000 [O] MATERIAL SOCIAL - PIRILAMPOS 75,00
Saldo para geréncia seguinte 52.126,47]
Execucéo orgamental 47.138,07
Operagdes de tesouraria 4.988,40
Total 1.422.779,02
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
. 02/04/2014
%@ 4 .4/4/&44 4&7&;- Lot 5nvy ﬂ"'\/l‘/\ N{’
ri 2 T
_/j
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA

Data inicial: 01/01/2013 Final:31/12/2013

OPERACOES DE TESOURARIA

_*M 27/65 p .a"[(

S
Ano: 201

(unidade EUR)

Saldo Geréncia Anterior Movimento anual Saldo Geréncia seguinte |/
Cédigo Descrigdo Devedor Credor Débito Crédito Devedor Credor
1701020000 [[ESTADO] IRS - TRABALHO 0,00 0,00 38.538,90 38.538,90 T.00 3
DEPENDENTE
1701030000 [ESTADO] IRS - PREDIAIS 0,00 0,00 1.546,92 1.546,92 0,00
1701040000 [ESTADO] IRS - EMPRESARIAIS E 0,00 134,38 1.937,98 1.803,60 0,00 0,00
PROFISSIONAIS
1701050000 [ESTADO) ADSE 0,00 -378,14 6.341,91 6.341,91 378,14 0,00
1701060000 [ESTADO] CGA 0,00 951,77 20.691,86 19.740,09 0,00 0,00
1701070000 {ESTADO] SEGURANGA SOCIAL 0,00 0,00 27.311,32 27.311,32 0,00 0,00
1702010000 [CMVFX] PASSES ESCOLARES 0,00 0,00 437,46 459,60 0,00 22,14
1702020000 [CMVFX] REFEIGOES ESCOLARES 0,00 0,00 6.360,83 7.279,90 0,00 919,07
1703010000 [BMSERV] DGAJ 0,00 21,00 476,00 460,00 0,00 5,004
1703020000 [BMSERV] IMTT 0,00 0,00 42.450,00 42.450,00 0,00 0,00}
1704010000 [PP] PENSAO DE ALIMENTOS 0,00 0,00 1.200,00 1.200,00 0,00 0,00
1704020000 [PP] PENHORA - SOLICITADOR 0,00 0,00 727,39 727,39 0,00 0,00
1704030000 [PP] PENHORA - IGFIJ 0,00 0,00 428,72 428,72 0,00 0,00
1705010000 [O] SINDICATO - STAL 0,00 0,00 794,65 794,65 0,00 0,00f
1705020000 [O] COFRE DA PREVIDENCIA 0,00 0,00 233,08 233,08 0,00 0,00
1705030000 [O] MATERIAL SOCIAL - PIRILAMPOS 0,00 0,00 75,00 75,00 0,00 0,00
1705040000 [O] RETENGAO - MJS 0,00 4.420,33 0,00 0,00 0,00 4.420,33
Total Gera 0,00 5.149,34 149.552,02 149,391,08 378,14 € 5.366,54 €|

'}»
M
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VILA FRANCA DE XIRA “%’

ILUNTA BE FREGUESIA M
CARACTERIZACAO DA ENTIDADE C%/

Identificagdo

Freguesia de Vila Franca de Xira

Rua Dr. Vasco Moniz, N° 27-29

2600-273 Vila Franca de Xira

Nuimero de Identificacdo Fiscal:506891330

N° de Eleitores: 15 634, conforme informagdo da DGAI - Direcgdo Geral de
Administracdo Interna, obtida & data de 31 de Dezembro de 2013

Orgéio Executivo

O drgdo Junta de Freguesia é constituido por um Presidente de Junta, um

Secretdrio, um Tesoureiro e dois Vogais, um dos quais a desempenhar
fungdes a tempo inteiro.

Eieifos na Geréncia de 01 de Janeiro a 17 de Outubro

Presidente - Ana Maria Cancio Silva Pereira
Secretdario - Fernando Paulo Serra Barreiros
Tesoureiro - Herminio da Silva Marques da Costa

Vogal - Ricardo da Silva Vaz Teixeira



Eleitos na Geréncia de 18 de Outubro a 31 de Dezembro

Presidente - Mdrio Manuel Calado dos Santos
Secretdrio - Isabel Alexandra da Silva Brito Fonseca
Tesoureiro - Manuel Anténio Fachada Cavacas
Vogal - Jodo Manuel de Oliveira Pereira da Conceigdo

Vogal - Maria Isabel Gomes da Costa Barbosa
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Senhoras e Senhores Eleitos na Assembleia de Freguesia de Vila Franca de Xira, {'f

A

O presente relatorio de gestéo referente ao ano de 2013 tem a particularidade de ser elaborado‘f[—%{

por um novo executivo, constituido por eleitos pertencentes a Coligag8o politica vencedora das
tltimas eleigdes autarquicas, para Assembleia de Freguesia, realizadas a 29 de Setembro de
2013.

O actual executivo apenas tomou posse para gerir os destinos da freguesia de Vila Franca de
Xira no dia 17 de Outubro de 2013, iniciando as suas fungdes, em pleno, ja o més de Outubro
caminhava para o seu final.

Como qualquer executivo que se preparava para iniciar fun¢des, também nos, tivemos a
necessidade de conhecer todos os trabalhadores da Freguesia, todos os trabalhadores inseridos
nos programas CEI e CEI +, bem como toda a estrutura orgénica existente nesta autarquia.

A primeira preocupagio que tivemos, Presidente e restante executivo da Junta de Freguesia, foi
avaliar os instrumentos de gestdo financeira disponiveis, com o intuito de aquilatar a real
situagdo financeira que existia a data na Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira. Do
cruzamento dos dois principais mapas de referéncia, mapa dos compromissos assumidos e néo
pagos e o mapa dos fundos disponiveis, chegdmos de imediato & concluséo que seria necessario
reforgar a cobranga de receitas com o objectivo premente de encerrar o ano de 2013, sem défice
orgamental.

Centramo-nos na unica rdbrica de receita (Publicidade), susceptivel de gerar proveitos
substanciais, e que até a data de entrada em fungdes da nossa equipa dirigente, apresentava um
grau de execugdo orgamental-receita, de 67,6% correspondente a um valor de receita arrecadada
de 50.746,85€. Constatamos que para além de receitas ainda ndo cobradas durante o exercicio
de-2(H3; se-encontravam -igualmente por cobrar, receitas relativas-ao-ano-econémieo-de-2012-
A partir desta constatagdo, inicidmos um processo de contacto € de recuperagdo, junto dos
agentes econdmicos, nfo s6 das receitas ainda em falta nesta altura do ano de 2013, bem como
daquelas, que os agentes econoémicos por deficiente informag#o anteriormente realizada pela
Junta, ainda se encontravam por regularizar. Esta ac¢fo desenvolvida pelo executivo da Junta

de Freguesia em articulagdo com os seus trabalhadores permitiu que em dois meses (Novembro
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e Dezembro de 2013) se recuperasse receita ndo cobrada no valor de 60.665,01€, cerca de ﬁé:
10.000,00 a mais do que foi cobrado nos dez meses anteriores (Janeiro a Outubro de 2013).

S6 este volume de arrecadacéio de receita permitiu o fecho do ano de 2013 e da correspondente
conta de geréncia, com um saldo para o ano de 2014 de 47.138,07€, tendo o grau de execugﬁo%
desta rubrica (Publicidade) evoluido de 67,6% em Outubro de 2013, aquando da transi¢do de
executivo, para um grau de execugdo de 148,49% no final do ano.

Estamos absolutamente convictos de termos cumprido as normas constantes no sistema
contabilistico operado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, denominado Plano
Oficial de Contabilidade para as Autarquias Locais (POCAL).

Estamos convencidos que as senhoras e senhores eleitos, enquanto membros da Assembleia de
Freguesia, tero aqui neste relatério duas evidéncias, a gestdo realizada até Outubro pelo
anterior executivo, onde ja foi feita a demonstragdo de incapacidade no equilibrio que deveria

ter existido entre aquilo que era o mapa dos compromissos assumidos até final do ano de 2013 e

o mapa dos fundos disponiveis para os pagar, e a segunda evidéncia, onde o executivo que
entrou em fungdes nos dois ultimos meses do ano de 2013, demonstrou que soube identificar

onde existiam desequilibrios, e demonstrou que em articulagdo com os trabalhadores desta
autarquia, era possivel ultrapassar uma situagdo que se afigurava complicada em razdo dos
valores assumidos e ainda nfo pagos até final do ano de 2013.

Em razdio do trabalho desenvolvido, sobretudo no final do ano transacto, iniciamos o ano de

2014 com outra disponibilidade, com a qual enfrentaremos as enormes dificuldades que
assolam 0 nosso povo e 0 nosso pafs, naturalmente ao qual a freguesia de Vila Franca de Xira

ndo estd imune, as necessidades dos nossos fregueses para que tenham uma melhor qualidade

de vida na cidade, na freguesia onde muitos nasceram e muitos outros decidiram viver.

E com este designio que colocamos & consideragdio e votagdo desta Assembleia de Freguesia

este relatorio.
Vila Franca de Xira, 2 de Abril de 2014



i liod
N S %
| .--I,l y
— Freguesia de Vila Franca de Xira | ¢ 1ivro Wﬂf
VILA FRANCA DE XIRA Junta de Freguesia o,
BURNTA BE FREGUICSIA __ e
Fl. Acta Proc.° Deliberagdo n° Reunido de
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Aos dois dias do més de Abril de dois mil e catorze, pelas catorze horas, na Sede da Junta de
Freguesia de Vila Franca de Xira, reuniu o executivo da Freguesia, sob a presidéncia de Mério l
Manuel Calado dos Santos, estando presentes os seguintes membros:
Mario Manuel Calado dos Santos, Presidente - %

Isabel Alexandra da Silva Brito Fonseca, Secretaria

Manuel Antonio Fachada Cavacas, TeSOureiro, =---------=sees-eaeammmemuaces

Jodo Manuel de Oliveira Pereira da Conceigfo, Vogal

Maria Isabel Gomes da Costa Barbosa, Vogal.

Declarada aberta a reunido, foram tomadas as seguintes deliberagdes sobre o expediente

apresentado:

Nos actos praticados pelo Executivo, foram apresentadas a listas de atestados efectuados entre

os dias 24 e 28 de Margo de 2014, de ocupagdo de via publica e publicidade e de pagamentos

efectuados;

Foi proposta a aprovagiio da adjudicagdio dos servigos de utilizagdo da aplicagdo eCivitas e

Consultoria e Suporte T, 4 empresa “eCivitas™;

Foi proposto o arquivamento do processo de contra-ordenagdo referente a canideo do Sr.

Humberto Diniz;

Foi proposta a aprovagdo da declaragdo de licenciamento de actividades ruidosas para uma

iniciativa das Comemoragdes do 25 de Abril; o

Foi apreciado o pedido de apoio solicitado pela Pardquia de S. Mateus;

Foi proposta a aprovagdo da publicidade solicitada por Elisabete Nunes;

Foi proposta a aprovagdo da Prestagéio de Contas do ano de 2013,

Foi proposta a aprovagdo do Inventario da Freguesia; —=---------m e

Foi dada informagio sobre o Conselho Municipal de Educagéo;

Foi dada informag&o sobre a redu¢do do cabimento n° 7/2014;

Foi proposta a aprovagdo da Comunicagéo Interna DSC-CI 32/14;

Foi proposta a aprovagio da Comunicagéo Interna DSC-CI 34/14,;

Foi proposta a aprovagdo da Comunicagédo Interna DSC-CI 35/14;

Foi proposta a aprovagido da Comunicago Interna DSC-CI 37/14;

Foi apresentado o Resumo Diario de Tesouraria.
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VILA FRANCA DE XIRA Junta de Freguesia
JLUNTA DF FREGUESIA
Fl. Acta Proc.° Deliberagdo n° Reunido de
10 156 02 / Abril /2014

Assunto: Prestagdo de Contas - 2013

Resumo: Foi proposta a aprovagdo da Prestagdo de Contas do ano de 2013, conforme %

documento em anexo.

Deliberacdo: Aprovado por unanimidade.
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VILA FRANCA DE XIRA Junta de Freguesia

| UbTA O FREGUESIA
Fl. Acta Proc.° Deliberagio n° Reunido de

20 02/ Abril /2014

Foi deliberado por unanimidade aprovar esta acta em minuta.

Todas as deliberagdes foram tomadas por unanimidade, salvo indicagdo em contrario.

Encerramento as 17 horas e 30 minutos.

J - Isabel Alexandra da Silva Brito

E eu,
Fonseca, Secretaria da Junta de Freguesia, a subscrevi.

Sede da Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira,

O Presidente da Junta de Freguesia,

4y

Mairio Manuel Calado dos Santos
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NORMAS DE CONTROLO INTERNO

NOTA JUSTIFICATIVA

Com a entrada em vigor do Decreto-Lei n° 54 -A/99, de 22 de Fevereiro, alterado pelo
Decreto-Lei n°162/99, de 14 de Setembro, Decreto-Lei n°315/2000, de 02 de Dezembro,
Decreto-Lei n° 84-A/2002 de 05 de Abril e Lei n° 60-A/2005, de 30 de Dezembro, foi
operada a reforma da administragdio financeira e das contas publicas no sector da
administragfo autarquica.

Este processo tem o seu inicio com o Decreto-Lei n°243/79, de 25 de Junho o qual
permitiu a uniformizagdio da contabilidade das autarquias locais com a dos servigos
publicos.

Mais tarde, o Decreto-Lei n° 341/83, de 21 de Julho, introduziu a obrigatoriedade da
elaboragdo, aprovaglo e execugdo do plano de actividades e utilizagdo de uma
classificagdo funcional para as despesas. O Decreto Regulamentar n° 92-C/84, de 28 de
Dezembro, veio definir as normas de execugdo da contabilidade das autarquias locais,
constituindo um sistema contabilistico na administragéio autdrquica.

Com a publicagdo do Decreto-Lei n° 232/97, de 3 de Setembro que aprovou o Plano
Oficial da Contabilidade Autarquias Locais abreviadamente designado por POCAL, foi
criado um enquadramento do sistema de contas, cuja adaptagio as autarquias locais
est4 prevista ndo s6 naquele diploma, mas também na Lei n° 42/98, de 6 de Agosto, a
qual foi alterada pelas Leis n° 15/2001, de 5 de Junho, 3-B/2000, de 4 de Abril, 87-B/98,
de 31 de Dezembro e 94/2001, de 20 de Agosto e Lei n’ 02/2007 de 15 de Janeiro e

aprovou o regime financeiro dos municipios e das Freguesias.
O POCAL pretende ser um instrumento de apoio as autarquias locais que permita:
1- A disponibilizagfo de informagio e controlo financeiro para os 6rgéos autdrquicos.

2- 0 acompanhamento da execugdio or¢amental numa perspectiva de caixa ¢
COmMpromissos;

3- O estabelecimento de regras e procedimentos especificos para a execucdo
orgamental;
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4- A modificagfio dos documentos provisionais para garantir a compatibilidade com as
regras definidas;

5- Retomar os principios orgamentais estabelecidos na Lei de enquadramento do
orcamento do estado;

6- A maior racionalizagfo possivel das dotages aprovadas e da gestdo de tesouraria,

7- Uma melhor uniformizacéo de critérios de previsdo com o estabelecimento de regras
para a elaboragéo do orgamento;

8- Obter os elementos indispenséveis de céalculo dos agregados relevantes da
contabilidade nacional;

9- Disponibilizar informag&o sobre a situagfo patrimonial de cada Autarquia Local e;
10- Finalmente, visa-se a uniformizagfo, normalizagdo e simplificagdo da contabilidade.

O mesmo regime contabilistico, denominado abreviadamente por POCAL, prevé um
sistema simplificado de organizagio da contabilidade para as Autarquias Locais, cujo
movimento de receita seja, em 2009, inferior a 5 000 vezes o indice 100 da escala
indiciaria das carreiras do regime geral da Fungfio Publica. A aplicagéio do POCAL deve
respeitar o disposto no art® 88° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei 5-
A/2002 de 11 de Janeiro, pelo que a aprovagdo das opgdes do plano e da proposta do
orgamento para o ano imediato ao da realizagdo de eleigGes gerais tem lugar, em sess@do
ordinria ou extraordinaria do 6rgio deliberativo que resultar do acto eleitoral, até ao
final do més de Abril do referido ano.

O.disposto no paragrafo anterior é igualmente aplicavel no caso de sucess@o de 6rgdos
autdrquicos na sequéncia de eleigdes intercalares realizadas nos meses de Novembro a

Dezembro.

O regime simplificado caracteriza-se pelo seguinte:

Elaboragdo de inventario,
Elaboraggio da norma de controlo interno;
Elaboragdo das opgdes do plano de orgamento;

Prestagdio de contas através de apresentagio dos mapas de execugdo do plano
“plurianual de” investimentos, de controlo orgamental da receita-e-da despesa,-de
fluxos de caixa, de operagdes de tesouraria, contas de ordem, mapa de empréstimos
e de outras dividas a terceiros e do relatério de gestdo, bem assim das notas sobre o
processo- orgamental e respectiva execugdo, devidamente acompanhadas da

caracterizag8o da entidade.

Assim, nos termos do nimero 1, do artigo 11°, do Decreto-Lei 54-A/99, de 22 de
Fevereiro, foi elaborado o presente Regulamento Interno:
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TITULO I DISPOSICOES

PREAMBULARES
Capitulo I

Principios Gerais

Artigo 1°

Lei Habilitante

O presente Regulamento € elaborado em execugdo do niimero 1, do artigo 11°, do
Decreto-Lei 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

Artigo 2°
Objectivos

O sistema de controlo interno visa permitir aos érgdos da Autarquia a alteragfo, com
exactiddo, de todas as informagles que necessita, contribuir para a prevengdo e
descoberta de ilegalidades, irregularidades, erros, omissbes e fraudes e optimizar os
recursos financeiros, humanos e materiais e dessa forma, pretende reforgar a confianga
nas contas, registos e documentos de suporte ndio sé a nivel interno como para os

municipes, em geral.

Artigo 3°

Limitacdes

Existem trés factores que enfraquecem o sistema de controlo intemo e contra os quais hd

a) Existéncia de erros humanos, conluios € fraudes, os quais podem decorrer da falta de
competéneia ou integridade moral dos funciondrios;

b) Existéncia de transacgdes pouco usuais, dado que o sistema de controlo interno é
geralmente implementado para prever transacgdes correntes; e

¢) Existéncia de livre acesso na utilizago de informdtica porque possibilita o acesso

directo a ficheiros.

y
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Artigo 4°
Tipos de Controlo Interno

Existem dois tipos de sistema de controlo interno que vdo ser utilizados e que se
designardo por "Administrativo ou Operacional” e "Contabilistico".

Artigo 5°
Do Administrativo ou Operacional

O sistema de controlo interno administrativo ou operacional engloba o plano de
organizagfo, os métodos ¢ procedimentos relacionados com os processos de autoriza¢éo

e aprovagéo das operacdes.

Artigo 6°

Do Contabilistico

O sistema de controlo interno contabilistico, apesar de englobar o plano de organizagéo,
engloba também os registos e procedimentos relacionados com o patriménio da Junta de
Freguesia e a confianga que inspiram os registos contabilisticos € consequentemente as

demonstracdes financeiras.

Artigo 7°

Elementos fundamentais

Na implementagdo do sistema de controlo interno atendeu-se a cinco elementos
fundamentais que se indicam:

a) A definigfo de autoridade e de ligagdo de responsabilidades;
b) A segregacio, separa¢do ou divisdo de fungdes;

c) O controlo das operagdes; e

d) A enumeragfio de documentos;

e) A adopgdo de provas e conferéncias independentes;

4



Artigo 8°
Autoridade e Responsabilidades

A definigdo de autoridade e realizagfio de responsabilidades tem como objectivo fixar e
limitar as fungdes de todo o pessoal e € varidvel e flexivel, de acordo com o
organigrama.

Artigo 9°
Segregacéo, Separagio e Divisdo de fun¢des

1- A segregagfo, separagfio e divisdo de fungSes tem a ver com o facto da fungéo
contabilistica e a fungfo operacional deverem estar separadas de forma a que ndo
seja possivel uma pessoa ter o controlo fisico de um activo e simultaneamente, ter a
seu cargo os registos a ele inerentes.

2- Nenhum funciondrio devera ter a responsabilidade de efectuar uma operagéo desde o
seu inicio até ao seu termo.

Artigo 10°
Controlo das Operagdes

O controlo das operagdes tem fundamentalmente a ver com a sequéncia das mesmas, ou
seja, o seu ciclo: cabimentagfo, compromisso, processamento e autorizagio de

pagamento e pagamento.

Artigo 11°

Numerac¢io de documentos

1- A numeragdo de documentos deve ser realizada informaticamente e
sequencialmente para que se permita detectar quaisquer utilizagdes menos

apropriadas dos mesmos.

2-  Se por qualquer motivo um documento for anulado depois de preenchido, ndo deve
ser destruido, mas arquivado em local préprio, como prova da sua néo utilizaggo.

3- Deve haver um controle numérico de todos os documentos recebidos da tipografia,
de modo a que a sua entrada ao servigo se dé de forma sequencial.
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Artigo 19° =
Departamento Social e Comunitirio

O responséavel do Departamento Social € Comunitario assegura a promogdo institucional
e todas as dindmicas societérias, de acordo com o previsto no organigrama em vigor na

Freguesia.

Artigo 20°
Cada delegagdo tem um responsével, a nomear pela Junta de Freguesia, o qual zela pelo
bom funcionamento e cumprimento das normas presentes no presente documento (NCI).

TITULO I

DOS DOCUMENTOS

Capitulo II

Documentos Provisionais

Artigo 21°
Grandes Opcdes do Plano e Or¢amento

A autarquia adoptard como documentos provisionais as grandes opgdes do Plano e o
Orgamento.

Artigo 22°

Grandes Opgdes do Plano

As grandes opgBes do Plano definirdo as linhas de desenvolvimento estratégico
englobando, sem prejuizo de outras, o Plano Plurianual de Investimentos, de horizonte
movel de quatro anos e as actividades mais relevantes de gestfo autérquica.

|
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Artigo 23°
Orc¢amento

1 - O orgamento apresenta a previsdo anual das despesas e das receitas por forma a
evidenciar todas as receitas que a Junta prevé arrecadar para financiamento das
despesas que pretende realizar.

2- O orgamento ¢ constituido por dois mapas:

a) Mapa resumo das receitas e das despesas da autarquia;

b) Mapa das receitas e das despesas desagregado segundo a classificagdo
economica.

Capitulo III

Documentos de Prestacio de Contas

Artigo 24°
Enumeragiio
Consideram-se documentos de prestagéo de contas o controlo orgamental da despesa e
receita, fluxo de caixa, contas de ordem, operagGes de tesouraria, empréstimos, relatério
de gestdo, acta da reuniio em que foi discutida e votada a conta, norma de controlo
interno, reconciliagdes bancarias, relatorio de responsaveis e caracterizagio da entidade.
Artigo 25°

Mapas de execu¢iio or¢amental

Incluem-se nos mapas de execucéo orcamental a execugéo anual do Plano Plurianual de
Investimentos, 0s-mapas-de controlo or¢amental de despesa ¢ da receita; os-fluxos-de

caixa e a operagdo de tesouraria.
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RECEITAS E DESPESAS @Y i p

Capitulo IV

Da Arrecadagiio das Receitas

Artigo 26°

Guias de Receita

O processamento das Guias de Receita sera cometido aos Sector Financeiro.

Artigo 27°
Requisicdes

O servigo de requisi¢des sera confiado ao Sector de Aprovisionamento e Compras.

Artigo 28°
Liquidagio de receitas

O Sector Financeiro (Tesouraria, DelegagBes, Atendimento e Parques de
Estacionamento) liquidardo todas as receitas da Tabela de Taxas, Tarifas e Licengas
com excepeo da liquidagdio das taxas relativas aos mercados e feiras e ocupagéo de via
plblica e publicidade que serfio liquidadas pelo Departamento de Administragéo do

Territério.
Artigo 29°
Procedimentos

1- Os Departamentos que liquidarem as receitas emitiro as respectivas guias, as quais
serfio entregues na tesouraria.

2- A tesouraria ap6s ter conferido os documentos que lhe foram presentes, procederd a
arrecadacfo da receita e  escrituragfio dos mesmos na folha de caixa.

3- Apos a escrituragdo na folha e caixa, procederd ao registo no Resumo Didrio de
Tesouraria.
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Capitulo V i

_ S
Da realizac¢do das despesas
Artigo 30° %
Despesa

As operagdes relativas ao processamento das despesas serfio desenvolvidas no Sector
Financeiro (controle de custos e aprovisionamento e compras).

Artigo 31°
Elaboracio de documentos

A elaboragdo dos documentos relativos a liquidagdo das despesas contraidas, com
excepgdo das que digam respeito ao pessoal, sera efectuada pelo Controle de Custos e

enviados para pagamento a Tesouraria.
Artigo 32°
Pagamentos
1- A tesouraria uma vez na posse dos documentos relativos & liquidagdo das despesas,
legalmente contraidas, fara a conferéncia e efectuard o pagamento em dinheiro ou

através da emissdo de cheques ou de transferéncia para contas de crédito.

2- Apbs a escrituragdo na folha de caixa, proceder-se-4 ao registo no Resumo Didrio de
Tesouraria.

TITULO IV
DA CONTABILIDADE

Capitulo VI

Principios Gerais
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Artigo 33°

Ambito da Contabilidade

UNICO - A contabilidade da Freguesia abrange todas as operagdes relativas a
arrecadacfio das receitas, 2 emissfio de requisi¢des e a realizagdo das despesas e
compreende um conjunto de tarefas e operagfes como meio de manter a informagéo
financeira, envolvendo a identifica¢go, a agregagfo, a andlise, o célculo, a classificagéo,
o langamento nas contas, o resumo e o relato das varias operagdes e acontecimentos.

Capitulo VII
Competéncias
Artigo 34°
Assinaturas de documentos

Compete ao responsdvel pelo Sector Financeiro assinar todos os documentos e
informagdes, identificando sempre a qualidade em que o faz, incluindo as reconciliagGes
nas contas de empréstimos, cuja responsabilidade, nestes casos, também ¢é cometida ao

coordenador geral dos sectores.

Artigo 35°
Reconciliagées bancirias

1- As reconciliagBes bancérias serdo feitas mensalmente pelo responsavel pelo Sector
Financeiro e consistem na verificagdo dos cheques movimentados ¢ dos que se
encontram por movimentar e/ou diferenca entre os saldos bancérios e os
contabilisticos, que deverdo ser permanentemente regularizados, se tal se justificar.

2- A responsabilidade pelos erros ¢ omissdes serfo imputados ao responsavel pela
Tesouraria, salvo se se provar o contrério.
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Artigo 36°

Outras reconciliacdes

Mensalmente, o responsavel pelo Sector Financeiro fard a reconciliagio entre os
extractos da conta corrente dos clientes e dos fornecedores com as respectivas

contas.

No Sector Financeiro serfio igualmente conferidas as facturas como as guias de
remessa € a requisi¢do externa, emite as correspondentes ordens de pagamento, cujas
copias serfio enviadas a Tesouraria.

Sempre que existam facturas com mais de uma via serd posto o carimbo de
duplicado.

As contas de devedores e credores ficam igualmente sujeitas a reconciliagdes sob a
responsabilidade do responsavel do Aprovisionamento e Compras.

Ficam ainda, sujeitas a reconciliagdes as contas de empréstimos bancarios com
instituicdes de crédito incluindo o controlo de calculo de juros sob a
responsabilidade do coordenador geral dos sectores.

Da mesma forma sfio efectuadas reconciliagdes nas contas do Estado, da Camara
Municipal de Vila Franca de Xira e de outros entes publicos, sob a responsabilidade

do responsavel pelo Sector Financeiro.

Capitulo VIII
Documentos
Artigo 37°

Enumeracio

No sistema contabilistico utilizar-se-do os documentos e livros da escrituragfo, cujo
conteido minimo obrigatorio e respectiva explicitagdo se encontram definidos no
POCAL, aprovado pelo Dec.Lei N° 54-A/99, de 22 de Fevereiro e respectivas

altera¢Ges.
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Artigo 38°

Documentos Obrigatorios

1- Sdo documentos obrigatérios os seguintes:

T THEE

a) Os de registo do inventério do patriménio, através de fichas, que dizem respeito
aos bens enumerados no ponto 2.8.2.2., do POCAL.;

b) Os de suporte ao registo das operagdes relativas as receitas e despesas, bem
como dos pagamentos e recebimentos e que constam no ponto 2.8.2.3. do

POCAL,;

c) Os documentos referidos na alinea anterior s3o objecto de registo contabilistico
nos fluxos de caixa e no resumo diario de tesouraria.
d) A partir do registo, sdo ainda elaborados os Mapas de Controlo Or¢amental da

Receita e da Despesa.

e) As contas correntes da receita, da despesa, de entidades ou instituigSes de
crédito, de operagdes de tesouraria, diario de entidades, folhas de caixa e resumo
didrio de tesouraria (pontos 2.8.2.4; 2.8.2.7; 7.3 a 7.6 ¢ 12 do POCAL).

Artigo 39°
Procedimentos

1 - O cabimento e o compromisso de verbas relativas aos pagamentos registam-se nos
respectivos documentos por ordem cronoldgica.

2- Os recebimentos e os pagamentos sdo registados diariamente, em folhas de caixa e
em resumos didrios de tesouraria, que evidenciam as disponibilidades existentes.

3 - O acompanhamento das opera¢Bes contabilisticas efectua-se através de controlo
orgamental onde constam todos os documentos financeiros ocorridos no ano, até a

data da sua elaborag#o.



TITULO V

Capitulo IX

4Y/
DA TESOURARIA g
iy

Disponibilidades

Artigo 40° C%/

Montante em caixa

Para assegurar o controlo da disponibilidade é necessario que exista diariamente em
caixa, um montante em numerario, que ndo exceda os 4 000,00 € para fazer face as
necessidades da autarquia, o qual podera ser alterado sempre que a Junta de Freguesia o

entender.

Artigo 41°

Cobrancas efectuadas no exterior aos
Servicos da Junta de Freguesia

1- A cobranga de receitas provenientes de lugares nos mercados, feiras e parques de
estacionamento sera feita no local proprio, pelos funcionérios designados pela Junta
de Freguesia, sob proposta do Presidente.

2- A cobranga de receitas com a ocupacdo de via publica, publicidade e outras, também
poderfio ser efectuadas no exterior, pelos funciondrios designados pela Junta de
Freguesia sob proposta do Presidente.

Artigo 42°
Depositos a efectuar por cobrancas no exterior
Os montantes cobrados fora da tesouraria pelos servigos da Junta de Freguesia serfio

depositados no final de cada dia, na caixa nocturna da Agéncia Bancaria, a definir pela
Junta de Freguesia, caso a tesouraria se encontre fechada.

Artigo 43°
Responsabilidades

A responsabilidade pelos montantes cobrados fora da tesouraria, serd cometida aqueles
que os efectuarem.

15[ 4



Artigo 44° VKZ/?

Extractos de conta
fer
I- De todas as contas de que a autarquia ¢ titular, e para efeitos de controlo da
Tesouraria e do endividamento, serdo obtidos extractos, sempre que necessrio, sem
prejuizo do seu pedido no final de cada més, para efeitos de reconciliagfo. %

2- Os pedidos de extractos serdo feitos pelo responsavel do Sector Financeiro.

TITULO VI
RESPONSAVEL PELO SECTOR DE TESOURARIA
Capitulo X
Competéncias
Artigo 45°
Movimentacio de contas

1- Compete em simultdneo ao Presidente € ao Tesoureiro da Junta de Freguesia, a
movimentagdo das contas bancérias.

2- Na auséncia do Presidente este serd substituido pelo Vice-Presidente, excepto se
houver deliberagdo da Junta em contrério.

Artigo 46°
Cheques

1- Os cheques ndo preenchidos ficam & guarda do responsavel pela tesouraria.

2- Ficam igualmente a guarda pelo responsavel de tesouraria os cheques emitidos e
posteriormente anulados, sendo neste caso inutilizadas as assinaturas, se as houver, e

arquivados por ordem.

3- Findo o periodo de validade dos cheques a deliberar pela Junta de Freguesia, que se
encontram em trénsito, proceder-se-d4 ao cancelamento dos mesmos junto da
institui¢do bancéria emissora, procedendo-se de seguida a regularizagdo dos registos

contabilisticos.
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Artigo 47°
Responsabilidade do Pessoal afecto 2 Tesouraria

O responsével pela tesouraria é responsavel pelos fundos, montantes e documentos
entregues a sua guarda.

O responsavel pela tesouraria é responsavel pelo conjunto das importéncias que lhe
séo confiadas, respondendo directamente perante a Junta de Freguesia.

A responsabilidade por situagdes de alcance néo sdo imputéveis ao responsavel pela
tesouraria, estranho aos factos que a originaram ou mantém, excepto se, no
desempenho das suas funges de gestdo, controlo e aprovisionamento de
importéncias, houver procedido com culpa.

Os outros funciondrios e agentes em servigo na tesouraria respondem perante o
responsavel pela tesouraria.

"O estado de responsabilidade” do Responsavel pela Tesouraria pelos fundos,
montantes ¢ documentos entregues & sua guarda ¢ verificado na sua presenga, através
de contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar
pelo coordenador geral dos sectores, nas seguintes situagdes:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) No final e no inicio do mandato do 6rgéo executivo eleito ou do érgéo que o
substitui, no caso daquele ter sido dissolvido; e

d) Sempre que for substituido o responsavel pela Tesouraria.

6- Dos montantes conferidos seréio lavrados termos da contagem, os quais deverdo
ser assinados:

a)Pelo Presidente da Junta de Freguesia, ou pelo coordenador da administragdo
geral e pelo responsavel pela de Tesouraria, nos casos das alineas a), b) € ¢), do

mimero anterior; ou

b) Pelo Presidente da Junta de Freguesia, pelo coordenador da administragio geral
e pelo responsavel cessante da tesouraria, no caso da alinea d) do numero

anterior.
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TITULO vVII

DO PATRIMONIO E APROVISIONAMENTO

Capitulo XI
Competéncias
Artigo 46°

Realizagdo de despesas

Compete ao coordenador da administragfio geral, apos aprovagéo pela Junta de
Freguesia, o seguinte:

a) Assegurar o desenvolvimento de todos os processos visando a realizagfio de
despesas com a locag8o, aquisi¢do de bens e servigos, bem como a contratagdo
publica relativa a locagdo e aquisi¢do de bens méveis e servigos, salvo quando se
encontre em causa processo especializado;

b) Informar quanto ao procedimento adequado de acordo com as normas legais
aplicaveis, nomeadamente as referentes ao Dec.Lein® 18/2008, de 29 de Janeiro.

A realizagio de despesas devera respeitar o Plano Plurianual de Investimentos, tendo
por base as deliberagfes da Junta de Freguesia.

As despesas serdio sempre precedidas de cabimentagfio e compromisso, a efectuar
sob a responsabilidade do responsavel pelo sector Financeiro.

O coordenador da administragdo geral devera, de acordo com as necessidades do
Presidente ou dos responsaveis pelos Pelouros, informar sobre a fase em que se
encontram a realizag8o das despesas, a execug@o or¢amental e os procedimentos em

curso.

Artigo 47°
Procedimentos

1. Cada Departamento terd acesso a requisigoes internas, devidamente numeradas.

2. As requisi¢Oes serfio imprimidas em triplicado.
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11.

12.
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14.

k3.

16.
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O responsavel de cada Departamento, sempre que seja feita uma requisicéo,
rubrica o documento e remete ao Sector Financeiro.

O processo de aquisigio pressupde uma prospecgio de mercado, visando obter
informagfo sobre o pre¢o e qualidade do produto, prazo de entrega e demais
condigBes, apos o que se determina o tipo de procedimento.

De seguida, o processo é submetido & Junta de Freguesia para autorizar a
cabimentagfio, bem como a escolha prévia do tipo de procedimento.

Ap6s a autorizagdio de cabimentagdo e de escolha do tipo de procedimento, a
requisigdo ¢ enviada para o Sector Financeiro, para se proceder a cabimentagéo.

O Sector Financeiro efectua a cabimentagio e remete o cabimento para o
Aprovisionamento e Compras, para iniciar o procedimento.

O Aprovisionamento ¢ Compras inicia o procedimento e concluido o mesmo
propde a adjudicagdo da aquisi¢do & Junta de Freguesia.

A Junta de Freguesia delibera sobre a proposta de adjudicagdio e devolve o
processo 0 Aprovisionamento e Compras para celebrar o contrato e/ou enviar a
requisicdo externa ao fornecedor.

Apbs a celebragio do contrato e/ou envio da requisigdo externa para o
fornecedor, o Aprovisionamento ¢ Compras anexa-a ao cabimento e aguarda
factura, a fim de conferir a mesma para se proceder a sua liquidagéo.

13-Ooriginal da requisi¢do externa e/ou do contrato é enviada para o
fornecedor.

O duplicado da requisiciio externa e/ou do contrato fica depositado, no
Aprovisionamento e Compras.

O responsavel pelo Aprovisionamento ¢ Compras quando recepcionar os bens
deverd juntar o duplicado da requisigéio externa e/ou contrato 4 guia de remessa e
remete-las para o Sector Financeiro, no dia ttil seguinte a recepgio dos bens.

O Aprovisionamento ¢ Compras organiza o processo de aquisigdo do bem,
juntando a guia de requisigo externa (duplicado), & guia de remessa e a guia de
requisigdo interna.

De seguida, o Sector Financeiro efectua o langamento na aplicagéo, enviando
uma cdpia para os respectivos Departamentos.

A factura enviada pelo fornecedor deve ser langada na aplicagfo de
contabilidade logo que recebida e validada.

17. A validagfio da factura ¢ efectuada pelo Aprovisionamento ¢ Compras.
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18. A validagdo da factura & efectuada comparando a guia de remessa do fornecedor
com a mengéo de recepeio quantitativa e qualitativa, efectuada pelo responsavel
do Aprovisionamento ¢ Compras.

19. Apés a validago da factura devera ser colocado o carimbo de validade e s6
depois podera ser paga.

20. Efectuado o pagamento, a factura respectiva deverd ter o carimbo "pago”.

Capitulo XII

Controlo do imobilizado

Artigo 48°

Processamento

1- Para controlo do imobilizado existirdio fichas, que serfio mantidas a todo o tempo
actualizadas.

2- Para efeitos do disposto no numero anterior, serfio efectuadas trimestralmente,
reconciliagdes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos quanto aos
montantes de aquisi¢des e abates, a ser efectuada pelos Sector Financeiro.

3 - O responsavel por cada Sector designard o responsdvel pelos bens existentes nos
mesmos.

4- Anualmente, proceder-se-4 & verificagéio fisica dos bens do activo imobilizado,
através de termos de contagem pelo Sector Financeiro.

5- Esses termos de contagem serdo posteriormente conferidos com os registos
existentes.

6- Em caso de irregularidades proceder-se-4 ao apuramento de responsabilidades.



TITULO VIII

CUSTOS COM PESSOAL
Capitulo XIII
Disposicdes Genéricas
Artigo 49°
Encargos com Pessoal
Nos custos com o pessoal registam-se os encargos suportados com os vencimentos dos
trabalhadores da Autarquia Local, bem como qualquer outra remuneragio acessdria, fixa
ou varidvel de natureza contratual ou nfo, ainda que periddica.
Artigo 50°
Gestio dos Recursos Humanos
Compete a Junta de Freguesia gerir os recursos humanos do servico da Freguesia,

devendo os responsaveis pelos Departamentos apresentar ao coordenador da
administragdo geral, as suas propostas que as canalizarfo para o Presidente da Junta

apos parecer.
Artigo 51°
Organizagio de Servigos

O Mapa de Pessoal dos diferentes servigos da Freguesia, a criagdo e a extingfo de
servigos, depende da deliberagio dos 6rgdos da Freguesia.

Artigo 52°

Limites a despesa

1- As despesas efectuadas com o pessoal do Mapa de uma estrutura nfio poderfio
exceder 60% das receitas correntes do ano econdOmico anterior ao respectivo

exercicio.

2- As despesas com o pessoal pago pela rubrica "Pessoal em qualquer outra situagfo”,
ndo podem ultrapassar 25% dos limites dos encargos referidos no ponto anterior.
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Artigo 53°
Recrutamento e Seleccio de Pessoal

O coordenador da administragdo geral com a colaboragio do Departamento Juridico,
assegura o expediente com o recrutamento e selecgfio de pessoal, quadros e carreiras, o
cadastro e movimento de pessoal, avaliagio e classificagdo de funciondrios, o
processamento de vencimentos e abonos, a elaboragfio de estatisticas necessérias para a
gestéo de recursos humanos, recolha e tratamento da legislagiio sobre recursos humanos,
o expediente relativo a organizagfio e modificagfio dos mapas de pessoal, os elementos
necessarios a previsdo orgamental e sua revisdo na drea dos recursos humanos.

Artigo 54°

Apresentagiio de encargos e responsabilidades

O Sector Financeiro deve, em qualquer momento, ser capaz de apresentar os resultados
dos encargos e responsabilidades efectivos da Junta de Freguesia, com o pessoal.

Capitulo XIV
Artigo 55°
Competéncias

O Decreto-Lei n° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro, regula o concurso como forma de
recrutamento e selec¢éo de pessoal para o Mapa da Administragdo Publica, bem como
os principios € garantias gerais a que o mesmo deve obedecer e aplica-se com as

necessarias adaptagdes ds autarquias locais.

Artigo 56°
Principios

O concurso obedece aos principios da liberdade de candidatura, de igualdade de
condigdes e de igualdade de oportunidades para todos os candidatos.

1
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Artigo 57°
Recrutamento W

O recrutamento consiste no conjunto de operagSes tendentes & satisfagio das
necessidades de pessoal nos servigos e organismos da Freguesia, bem como & satisfagdo
das expectativas profissionais dos seus funciondrios e agentes, criando condigBes para o

acesso no proprio servigo, organismo ou em servigo ou organismo diferente.
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Artigo 58°

Selecciio de Pessoal

A selecgdo de pessoal consiste no conjunto de operagdes que, enquadradas no processo
de recrutamento e mediante a utilizagdo de métodos e técnicas adequadas, permitem

avaliar e classificar os candidatos segundo as aptiddes e capacidades indispensaveis para
o exercicio das tarefas e responsabilidades de determinada fungdo.

Artigo 59°

Competéncia da Junta de Freguesia

De acordo com o previsto na portaria n°® 83-A/2009, de 22 de Janeiro, a Junta de
Freguesia ¢ o Orgdo competente para autorizar a abertura de concursos para

recrutamento de pessoal.

Artigo 60°
Celebragdes de contrato

Ap6s o langamento do concurso e decorrido todos os procedimentos, sera seleccionado
o candidato e assinado um contrato com o mesmo.
Artigo 61°
Compromisso

O contrato, apds assinado, serd enviado ao Sector Financeiro para se iniciar o respectivo

COMpromisso.



Capitulo XV

Processamento de vencimentos ==

Artigo 62°

Trabalho realizado

Todos os responsaveis dos Departamentos devem enviar ao Sector Financeiro uma
listagem individual, por trabalhador, das horas efectuadas, normais, extraordinarias

e faltas.

As listagens devem estar assinadas pelos responsaveis pelos Departamentos.

Artigo 63°

Limites de processamento

O processamento dos vencimentos ¢ efectuado no Departamento Administragdo
Geral, até ao fim do dia 1itil anterior a data do pagamento dos vencimentos.

O processamento ¢ efectuado directamente na aplicagio de gestdo de pessoal.

Os mapas de vencimento e respectivas folhas séio vistas pelo coordenador geral de
sectores e pelo Presidente da Junta de Freguesia.

Artigo 64°
Pagamentos

Em regra, os vencimentos processados e visados serdio pagos por transferéncia

bancdria.

Ser4 enviado, pela Tesouraria, a cada instituigdo bancéria um oficio acompanhado
de uma disquete ¢ de um mapa com os dados dos funciondrios e respectivos

numeros de conta e valores a transferir.

Os vencimentos pagos por cheque e ndo levantados, ficario ao cuidado do
responsavel pela Tesouraria durante um més.

Caso o cheque nfo seja reclamado, o responsdvel pela Tesouraria deve depositar os
valores numa conta bancéria em nome da Junta de Freguesia, creditando-se a conta

corrente dos empregados. /
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5- Quando os funciondrios reclamarem os pagamentos, a Junta de Freguesia emitird
novos cheques.

Capitulo XVI

Horas Extraordindrias
Artigo 65°
Processamento

1- As horas extraordindrias deverfio ser previamente autorizadas pelo Presidente da
Junta de Freguesia, sendo uma previséo.

2- No final de cada més, serd confrontada a previsdo com a listagem emitida pelo
Sector Financeiro.

3- A listagem é validada pelo preenchimento da folha de horas visada pelo funcionario
e pelo responsével do Departamento.

4- Aprovados os desvios processuais, processam-se as horas efectivamente realizadas.

Capitulo XVII

Processamento das Ajudas de Custo

Artigo 66°

Regime Juridico

O regime juridico de abono das ajudas de custo vem previsto no Decreto-Lei
Lei n° 106/98, 24 de Abril, portaria 1553-C/2008, de 31 de Dezembro, para que se

remete.
Artigo 67°
Direito ao abono de ajudas

S6 ha direito ao abono de ajudas de custo, nas deslocages didrias que se realizarem
para além de 5 km do domicilio necessdrio e nas deslocagdes por dias sucessivos que se
realizem para além dos 20 km do mesmo domicilio.
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Artigo 68°
Domicilio necessario

Entende-se por domicilio necessario, sem prejuizo do estabelecido em lei especial, a
localidade onde o funcionario aceitou o lugar ou cargo, se verificar a prestar servigo; ou
a localidade onde exercer fungdes, se for colocado em localidade diversa da referida
anteriormente, ou a localidade onde se situa o centro da sua actividade funcional quando
ndo haja local certo para o exercicio das suas funcdes.

Artigo 69°
Processamento

1- O processamento das ajudas ¢ efectuado, tendo por base o Boletim Itinerario, o qual
sera preenchido e assinado pelo funcionario e pelo funcionario responsavel do
Departamento e posteriormente autorizado pela Junta de Freguesia.

2- A Junta de Freguesia pode autorizar o abono antecipado de ajudas de custo e
transporte até 30 dias, sucessivamente renovaveis.

3- Nos casos referidos no niimero anterior, os funciondrios devem prestar contas
perante o responsdvel pelo Sector Financeiro, apds o 10° dia de regresso ao

domicilio necessario.

4- Para que se verifique o pagamento de ajudas de custo antecipadas, o funcionério tem
de preencher um Boletim Itinerdrio e obter a autorizagdo da Junta de Freguesia,
devendo para o efeito juntar um requerimento / pedido.

5- Apds a autorizagdo da Junta de Freguesia, o responsével por cada Departamento
envia para o responsavel pelo Sector Financeiro, os documentos para que este emita
a respectiva ordem de pagamento, a qual, depois ¢ devolvida ao respectivo

responsavel de Departamento.

6- De seguida, o responsdvel de cada Departamento recolhe as assinaturas do
Presidente da Junta de Freguesia e envia a ordem de pagamento para o responséavel
do Sector Financeiro, comunicando o assunto ao funciondrio.

7- Depois do servigo ter sido efectuado, o responsavel pela Tesouraria efectua o acerto
de contas com o funciondrio.

%



TITULO X
DISPOSICOES FINAIS
Capitulo XVIII
Disposicdes Transitérias
Artigo 70°
Controlo das aplicagées informdticas

O controlo das aplica¢des informdticas fica sob a responsabilidade do GICE (gabinete
de informatica, comunicagfo e electronica).

Artigo 71°
Substituicdes

O responsavel do Departamento da Administragio Geral substitui qualquer funcionario
do seu departamento é substituido pelo responsavel do Sector Financeiro.

O responsavel do Departamento da Administragio do Territério substitui qualquer
funcionério do seu departamento é substituido pelo responsdvel do GGT (Gabinete de

Gestéo do Territorio).
O responsével do Departamento Social € Comunitério substitui qualquer funcionério do
seu departamento € substituido pelo responsivel do DCC (Gabinete de
Desenvolvimento Cultural e Comunicag#o).

Artigo 72°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apods ter sido aprovado pela Junta de Freguesia.

Aprovado pela Junta de Freguesia em 10 de Dezembro de 2009.

O Presidente da/Junta dd Freguesia

José Fi
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA 4 ..
BALANCETE DO GERAL Euros Data: 3112/2013 1&

Referente ao més: Dezembro - 2013 Pag. 1
Movimento Mensal Saldo Movimento Acumulado Saldo
Classificagéo Descrigio Débito | Crédito | Mensd Débito | Crédite |Acumulado
1100001 CAIXA 24.809,88| 26.237,86 -1.427,98 280.197,63 278.962,43 1.235,20)
12 Depésitos em institui¢des financeiras 154.560,90] 182.114,45 -27.553,55 1.687.979,83 1.637.088,56 50.891,27
1200001 CGD 63.519,29| 108.999,22 -45479,93]  1.099.892,90| 1.088.485,97 11.406,93
1200003 BANIF 61.038,64| 5495546 6.083,18 318.919,50 308.855,49 10.064,01]
1200004 BANIF (PRAZO) 2942033 17.577,13 11.843,20 157.790,58 128.370,25 29.420,53
1200005 BES 582,64 582,64 0,00 73.636,74 73.636,74 0,00
1200006 BES (PRAZO) 0,00 0,00 0,00 15.000,00 15,000,00 0,00
1200007 MILLENNIUM BCP 0,00 0,00 0,00 22.740,11 22.740,11 0,00

Total 154.560,90| 182.114,45 -27.553, 55 1.687.979,83 1.637.088,56 50.891,27]
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JUNTA FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA %
RUA DR VASCO MONIZ LOTE 3LOJA 7
2600-273 VILA FRANCA DE XIRA

Vila Franca de Xira, 14 de Janeiro de 2014
N/ Ref2 N°01/01 -2014

Assunto: Assunto: Declaragao de Saldo, conta n.° 63/230127

Exmos. Srs.,

Em face do solicitado, certifica-se que o saldo da conta Depoésitos a ordem em cima referenciada, em nome de
Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira era, em 31 de Dezembro de 2013, de Euro: 11,188.81 (Onze Mil
Cento e Oitenta e Oito Euros e Oitenta e Um Céntimos).

Certifica-se ainda que a@ mesma data, a conta tinha agregados dois Dep6sitos a Prazo, no valor total de Euro:
29.420,33 (Vinte e Nove Mil Quatrocentos e Vinte Euros e Trinta e Trés Céntimos).

Certifica-se também que em 31 de Dezembro de 2013 n&o existia qualquer valor em fundos de investimento.

Com os nossos cumprimentos,

Ag. Vila Franca de Xira
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CGDO001806 - 1.800.000 ex. 2013/Mai

& caixa Geral de Depositos

-=--- CERTIDEO DE SALDO E JUROS =---

Certifica-se que o saldo da conta de depdsito & ordem n° 0873000130630
em nome de FREGUESIA VILA FRANCA XIRA

era em 31 de Dezembro de 2013 de 11.887,69 EUR.
Foram pagos juros em 2013, na importdncia de 0,00 EUR,
aos quais foi deduzido IRC no valor de 0,00 EUR.
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Declaragdo Processada por Computador

Caixa Geral de Depdsitos, S.A. - Sede Social: Av. Jodo XXI, 63 « 1000-300 LISBOA - Capital Social 5 900 000 800 € - CRCL e Contribuinte sob o n.° 500 960 046
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APROVACAO PELA JUNTA DE FREGUESIA

O presente documento de prestacdo de contas da geréncia, relativa ao ano financeiro de dois
mil e treze, que totaliza na receita um milhdo, duzentos e trinta e um mil, quinhentos e
cinquenta e um euros e setenta céntimos e na despesa um milhdo, duzentos e vinte e um
mil, cem euros e cinquenta e trés céntimos, foram aprovados pela Junta de Freguesia de Vila
Franca de Xira, na sua reunido ordindria, realizada no dia 02 de Abril de 2014.

O executivo da Junta de Freguesia
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7,OVA§AO PELA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

A Assembleia de Freguesia de Vila Franca de Xira, na sessdo ordindria de 22 de Abril de 2014,
deliberou, como consta da respectiva acta, de harmonia com o disposto na alinea b), do n.° 2,
do Artigo 17°, do Decreto-Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redacgdo dada pela Lei n.° 5-
AJ2002, de 11 de Janeiro, aprovar os documentos de presta¢do de contas do ano financeiro de

dois mil e treze.

A mesa da Assembleia de Freguesia
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