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APROVADO:

Pala JUNTA DE FREGUESIA: emreunido de 06 / 04 / 2016
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APROVADOC PELO TRIBUNAL DE CONTAS
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GUIA DE REMESSA

Pag. 1

Designagao da
entidade

FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA

Geréncia

01/01/2015 a 31/112/2015

DOCUMENTOS ENVIADOS

Montante anual de receita igual ou
supericr a 5000 vezes o indice 100
da escala indiciaria das carreiras

do regime geral da fungdo ptiblica

Montante anual de receita inferior ’
a 5000 vezes o indice 100 da

escala indiciaria das carreiras do
regime geral da fungdo piblica

Montante anual de receita ou
despesa igual ou inferior ao limite
definido pelo Tribunal de Contas
para efeitos de dispensa da
remessa de contas

T2 §

)

- Balango

- Demonstragdo de resultados

- Canfrolo Orgamental de despesa
- Controlo Orgamental de receita

- Mapa de Fluxos de Caixa

- Contas de Ordem

- Conta de Operagdes de Tesouraria
- Caracterizagdo da entidade

- Contratagdo adminisfrativa

~ Empréstimos

- Relatdrio de gestdo

- Ata da reunido em que foi disculida
e volada a conta pelo orgdo
executivo

- Norma de controlo intemo e suas
alteragdes

- Sintese das reconcifiagdes
bancarias

- Relagdo nominal de responséveis,
relativa ao periodo a que se reporta
a prestacdo de contas

- Resumo diario de fesourana e
respetivas reconciliagBes bancdrias*
- Inventdrio com a discriminagdo
exausfiva de todos os bens mdveis
e Iméveis, direitos e obrigagdes,
bem como das respensabifidades
legais, judiciais e contratuais
transferidos para a nova freguesia*
- Mapa com a indicagdo do pessoal
do quadro, contralado ot em
qualquer outra situagdo, existente
na enlidade, que transitou para a
nova freguesia*

- Controlo Orgamental da despesa
- Controlo Or¢amental da receita

- Mapa de Fluxos de Caixa

- Contas de Ordem

- Conta de Operagbes de Tesouraria
- Caracterizagdo da enfidade

- Empréstimos

- Relatorio de gestao

- Ata da reunidio emn gue foi discutida
e vofada a confa pelo orgao
executivo

- Norma de controlo interno e suas
alteragdes

- Sintese das reconcifiagfos
bancérias

- Relagéio nominal dos
responsaveis, relativa ao perfodo a
que se reporta a prestagdo de
contas

- Resumo didrio de tesouraria e
respetivas reconciliagbes bancarias*
- Inventério com a discriminagdo
exaustiva de fodos os bens moveis
& imdveis, direitos e obrigagdes,
bem como das responsabilidades
legais, judicials e contratuais
transferidos para a nova freguesia*
- Mapa com a indicagdo do pessoal
do quadro, contratado ou em
qualquer outra situagdo, existente
na enfidade, que transitou para a
nova freguesia®

- Mapa de Fluxos de Caixa
| - Conta de Operagtes de Tesouraria
- Ata da reunido em que foi discutida
e votada a conta pelo orgdo
execulivo
- Relacdo nominal dos
responsdveis, relativa ao periodo a
que se reporta a prestagédo de
contas
- Conirolo orgamental de despesa*

- Controlo orgamental de receita®

- Caraclerizagdo da entidade*

- Resumo diério de lesouraria e
respetivas reconciliagdes bancdrias*
- Inventario com a discriminagdo
exaustiva de todos os bens moveis
e imoveis, direffos e obrigagdes,
bem como das responsabifidades
legars, judiciais e contratuais
transferidos para a nova freguesia*
- Mapa com a indicagdo do pessoal
do quadro, contratado cu em
qualquer oulra sifuagédo, existente
na enltidade, que lransitou para a
nova frequesia*

*Documentes adicionais a remeler ao Tribunal de Contas em consequéncia da aprovagao da Legislagdo respeitante 4 Reorganizacio

administrativa do territdrio das freguesias

Quanto a0 inventario com a discriminagdo de bens, no caso das freguesias instituidas por comissdes instaladoras aplica-se o disposto no

ponto 4.4

Dirigente responsavel pela area Administrativa e/ou Financeira

. Vi ‘ i
Assinatura '&d/rf;é A E Gicte Lor _Syaks)
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA g

Declaracao de responsabilidade

No &mbito do processo de prestagéo de contas da gerénciafexercicio de 2015 da FREGUESIA DE VILA FRANCA
DE XIRA declaramos, sob compromisso de honra, enquanto titulares de &rgéos responsaveis pela elaboragéo,
aprovagao e remessa das contas individuais ao Tribunal de Contas, que adotdmos, fizemos aprovar e executar de
forma continvada os principios, normas e procedimentos contabilisticos e de controlo interno a que estamos
vinculades por imperativo legal ou contratual e que garantem e asseguram, segundo o nosso conhecimento, a
veracidade e sinceridade das respetivas demonstragées financeiras e a integralidade, legalidade e regularidade das
lransagbes subjacentes, pelas quais assumimos a responsabilidade de que, designadamente:

a)

)

1]
Ct

d)

&)

gl

h}

nao contém erros ou omissdes materiaimente relevantes quanto & execugdo orcamental e de contabiiidade
de compromissos, a gestdo financeira e pafrimonial e, bem assim, ao registo de todas as operagfes e
transagbes que relevem para o célculo do défice e da divida plblica atendendo, nos termos aplicaveis, ao
direito europeu da consolidagio crgamental;

identificam completamente as partes em relagdo de dependéncia e registam os respetivos saldos e
transagbes,

n&o omitem acordos quanto a instrumentos de financiamento direto ou indireto;

evidenciam com rigor e de forma adequada a dimenséo, extensio e relevagio contabilistica dos passivos
efetivos ou contingentes, designadamente os compromissos decorrentes de beneficios concedidos ao
pessoal @ aos membros dos 6rgéos sociais, bem como as responsabilidades decorrentes de litigios judiciais
ou extrajudiciais;

incluem os saldos de todas as contas bancarias no IGCP efou noutras instituigdes financeiras;

evidenciam que foram respeitadas as normas da contratagéo publica aplicaveis e cumpridos pontual e
tempestivamente todos os acordos e contratos com terceiros:;

evidenciam que foram respeitadas as normas dos regimes de vinculago, de carreiras e de remuneragdes
dos trabalhadores que exercem funges publicas e do cédigo do trabalho bem como observaram as
incompatibilidades e limitagdes previstas ai, no estatuto de aposentagfio, no cédigo contributivo da
seguranga social e em estatutos especificos, designadamente de carreiras especiais;

foram publicitadas de acordo com as disposicGes legais e comunicadas as entidades competentes.

Os responsavms subscritores:

«
|
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Os resp nsaveis que condicionam a subscrlgéo total ou parcialmente, nos lermos e pelas razbes constantes das
declaragbes juntas:
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MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA

................................... oo O RTIDA O e

----- DR. ANTONIO MANUEL DOMINGOS, CHEFE DE DIVISAO FINANCEIRA, PATRIMONIAL
E DE CONTROLO ORCAMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA FRANCA DE XIRA.---

----- CERTIFICO que, durante o ano de dois mil ¢ quinze e em face dos elementos existentes na
contabilidade desta Cimara Municipal, foi entregue 4 JUNTA DE FREGUESIA DE VILA FRANCA
DE XIRA, a importincia de 458.993,08 € (Quatrocentos e Cinquenta e Qito Mil Novecentos e Noventa

e Trés Euros e Oito Céntimos), proveniente de “Transferéncias Correntes” -<-—-—------- - —owooereeameaes

----- Por ser verdade e me ser pedido, passei a presente certiddo que vai ser assinada e autenticada com

0 selo branco em uso neste Munie{pio. -«---s=--cerc e occuresaaeem BRI C TR

---O CHEFE DE DIVISAO FINANCEIRA, PATRIMONIAL E DE CONTROLO ORCAMENTAL---

e aca

-Dr. Anténio Manuel Domingos-



----- DR. ANTONIO MANUEL DOMINGOS, CHEFE DE DIVISAQ FINANCEIRA, PATRIMONIAL
E DE CONTROLO ORCAMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VIL.A FRANCA DE XIRA. ---

----- CERTIFICO que, durante o ano de dois mil ¢ quinze e em face dos elementos existentes na
contabilidade desta Camara Municipal, foi entregue & JUNTA DE FREGUESIA DE VILA FRANCA
DL XIRA, a importincia de 15.000,00 € {Quinze Mil Euros), proveniente de “Transferéncias de
1) 1) e e e e

----- Por ser verdade e me ser pedido, passei a presente certiddo que vai ser assinada e autenticada com

0 selo branco em uso neste MURICIPIO. - === mssmeem et

---0O CHEFE DE DIVISAO FINANCEIRA, PATRIMONIAL E DE CONTROLO ORCAMENTAL---

i, e

Dr. Anianio Manuel Domingos-
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VILA FRANCA DE XIRA

IVHAS T SHIGETIN

NOTA EXPLICATIVA

A Certiddo de Receita referente ds Transferéncios Correntes emitida pelo
Municipio de Vila Franca de Xira & Freguesia de Vila Franca de Xira aponta uma
verba de 458 993,08 € (quatrocentos e cinquenta e oito mil, novecentos e noventa
e trés euros e oito céntimos) Doc.A.
Efectivamente a verba de 454 493,08 € (quatrocentos e cinquenta e quatro mil,
quatrocentos e noventa e 1rés euros e oito céntimos), entrou na contabilidade
desta autarquia como transferéncias correntes.
A diferenga de 4 500,00 € (quatro mil e quinhentos eures) verificada, refere-se a :
a) O Municipio classifica como transferéncia corrente a verba de 500,00 €
(quinhentos euros), referente aos passes escolares, Doc. B.
b} Classificou também como fransferéncia corrente a verba de 4 000,00 € (quatro
mil euros), referente ao acto eleitoral, Doc. C.
Sendo a Freguesia de Vila Franca de Xira intermedidria deste processo,
classifica contabilisticamente estas verbas como Operacdes de Tesouraria,
pelo que deve ser refirada aos 458 993,08 € (quatrocentos e cinguenta e oito

mil, novecentos e noventa e trés euros e oito céntimos) os montantes indicados

nas alineas a) e b},
Vila Franca de Xira, 06 de Abril de 2015
A Assistente Técnica

\'Q(,Miox %W;é Gl

Maria Jodo Grilo

=
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Freguesia de Vila Franca de Xira
Rua Dr.Vasco Moniz, N.° 27/29

VILA l-‘l!;éé;(l.‘-\ ?E x1xa Vila Franca
2600 - 273 VILA FRANCA DE XIRA,

Contribuinte N.%: 506891330
Nome: MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA
Contribuinte N.° 506614913

Morada: Praga Afonso de Albuquerque

TEols B
FATURA {Duplicado) _
Ano Senvigo ' Numero Data
2015 SSEDE | 873 [22/09/2015 M

C. Postal: 2600-093 Vila Franca de Xira

Localidade: ViLA FRANCA DE XIRA

C!assnf“c _ Desrgnagéo da Recelta

1702040000 |[OT] PASSES ESCOLARES

Evtenso: Quinhentos Euros
C . servagoes:

Pago Por: TRANSFERENCIA Data:
Banco:

Ne:

@éfio: Eunice Chapar_ro_

V.Unit. | Qtd. | VA | Op.Tes. | Valor
500,00 1,00 0,00 500,00
 Totak|  s60,00|

Servigo Emis: ot 7 l o A;Esourariam
Q[‘ A Jﬁ(\}fn' Mj(ec.é \jﬂd

Mod SC-1 - Fresoft LDA - Processado oor camputador

o mi——T1
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ACHA o
\’A\“E“; (
Doc. ¢

Freguesia de Vila Franca de Xira e
Rua Dr.Vasco Moniz, N.° 27/29 [ oA
\ : . [FATURA (Duplicado) 1 dﬂ!&_.’
ViLA FRANCA DE XIRA Vila Franca L . " i
A Dat /
2600 - 273 VILA FRANCA DE XIRA A _"_S_ervi Eﬂe_ro! ° H
2015 | SSEDE | 906 _|07-10-2015

Contribuinte N.%. 506891330
Nome: MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA
Contribuinte N.° 506614913 C. Postal: 2600-093 Vila Franca de Xira

Localidade: VILA FRANCA DE XIRA

Morada: Praga Afonso de Alhuquergue

IVA | Op.Tes. | Valor

Classific. __Designagdo da Receita | v.unit. | Qu. Vi
0,00 4.600,00

1702180000 |[OT] MVFX - ELEICOES 4.000,00 1,00

Total: 4.000,00

Extenso: Quatro Mil Euros
Observagdes: LEGISLATIVAS
. [

k.go Por: TRANSFERENCIA Data: SQN;gq__Em;s%gj‘;‘ _ A ﬂe gi Suraria
Banco: 1 o RS Loy e
Ne- ‘ Co otk Ay E T B
Usuario: Eunice Chaparro - , | d

\ / s

Mod SC-1 - Fresofl . LDA - Processado por computador
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I) ( ' :\l DIRECAO - GERAL DAS
e/ 20N LT AUTARQUIAS LOCALS

A1 CERTIDAO DE RECEITA

C6d. Freg. 1966 ViluFrancade Xira (VILA FRANCA DE XIRA) t

ANO de 2015

A Diregdo-Geral das Autargquias Locais declara que, durante o ano de 2015, transferiu para a Freguesia de

Vila Franca de Xira por conta do capitulo 12 do Orcamento dos Encargos Gerais do Estado, as seguintes

importancias:

RUBRICAS CLASSIFICACRO MONTANTE
ECONGMICA {euros)

Total lliguido 04.05.01.C0.A1 311 295,00

Freguesia 306 260,22

Fundo de Financiamento Penhoras 0,00
das Freguesias Servigo Nacionalde Sadde (a} 5034,78
ADSE (b) 0,00

Qutros {c} 0,00

Novo Estatuto Remuneratério 04.05.01.C0.A2 33 960,55
Cooperagdo Técnica e Financeira 08.05.01.C0.A1 0,00
345 255,55

TOTAL DA RECEITA [Capitulo 12)

{a) Art.2154.2 da Lei n.2 82-B/2014, de 31 de dezembro - QE/2015.
{b) Regularizagdo de dividas a ADSE(n.” 1e 3 do art.2 21.2 da Lei n,2 82-8/2014, de31 de dezembro - OE/2015),
{c) Montante de cativagdes, designadamente, para efeitos de regularizacdo de pagamentos efetuados no dmbito de protocolos

de modernizagdo administrativa assinados com a DGAL,

Diregdo-Geral das Autarquias Locais, em 12/02/2016

A Diretora-Geral

Lucilia Ferra

Rua Tenente Espanca, n.? 22324, 1050~223 Lisboa Tel:: 213 133 000

@é&! REPUBLICA
/i Fax: 213 528 177 www portalutarquico.ut E-mail: geral@daalnt

q;: EIETUGUESA

SECRETARIO DE ESTAPO
DAS AUTARQUIAS LOCAIS



A1/ %Qﬁé

AT
autaridade
f A tributaria e aduaneira
DIRECGAC DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E CONTROLO

Certidio

Amélia Maria Rodrigues Oliveira, Directora de Servigos, certifica que durante
- periodo de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de dois mil e quinze, foi

transferido para a Freguesia de VILA FRANCA DE XIRA, contribuinte n,®°

506891330, a importdncia liquida de trinta mil citocentos e sessenta e cinco
#urai = trinta e dois céntimos respeitante 3 cobranga de Imposto Municipal
Iméveis deduzida, nomeadamente, dos encargos de Liquidacdc e Cobranga

n.°s 4 e 5 do artigo 13.° da Lei n.° 2/2007, de 15 de Janeiro

sobre
previstos nos
{Lei das Finangas Locais), conforme a seguinte demonstracdo:

: Descorigio Valor Apuramento
!Racaita do MUnicipioﬂ
? - Imposto 32.421,11
| Juros Compensatérios 0,28
- Juros de Mora 0,00
- Créditos Prescritos 0,00 32.421,45
A Daduzir
Reembclsos Emitidos i fud, o)
- Encargos de Liguidagdo e Cobranga hER A P
- Encargoes de Avaliagdo Geral uy
- Mas Ccbrancas
- de Impgsto 0,00
~ de Juros Compensatorios 0,00
de Juros de Mora 1 0,00
- Transferéncias para as Freguesias 0,00
Diversos ‘ 0,00 1.556,13

Receita Liquida
! |

Por ser verdade passo a presente certidio destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade Tributdria
Controlo, 5 de Fevereiro de 2016.
A Directora de Servigos,

isz}ﬁ\ i)E&OA-;
(Amélia Maria Rodrigues Oliveira)

[ i 30.8865,32°

e Aduaneira, Direcgdo dos Servicos de Contabilidade

. ‘%‘%\% T
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557 @y INSTITUTO DO EMPREGO £ FORMAGAD PROFISSIONAL, IP

B X

PFDAHTARE ME 8 0k L AMEAMENTIL GESTAO B EOMTROLD

DECLARAGAD

Para os devidos efeitos, se declara que o Instituto do Emprego = Formagédo Profissional, (P,
Nif: 501442600, pagou & Junta de Freguesia de Vila Franca de fira, através do Orcamento de
2015, o montante de £8.803,67 [Oito mil oifocentos e trés euros e sessentz e dois

céntimos], distribuidos conforme quadro em anexo:

b

Pt

880362¢

Por ser verdade e ter sido pedida, passa-se a veferida declaragao gue vai assinada e

autenticada como selo hranco em uso neste Instituta,

Fishg, e naco de 2016

[ b
RATIHRITOR

Diretora do Dep it ro - “uneamenta, Gestao e Cantrelo
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[>1 O 7 1‘!(
FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA 20/%9 i

2 '"ia'f{
FLUXOS DE CAIXA Ano: 2015 ’? -
Data inicial.01/01/2015 Data final; 31/12/2015 (unidade EUR) ﬂ'_fli?
- e - b e
RECEBIMENTOS ’ f’g‘f )
e
Saldo da geréncia anterior 79,732.91 'L‘ ,
Execugéo orgamental 69,467.39 j'\{\
Operagtes de Tesouraria 10,265.52 ¥ .
Receitas Orgamentais 1.092.104,87 A’“
Correntes 1.074.248,44|
0102020000 Imposto Municipal sobre Iméveis 30.865,32
0202060301 Ccupagao da via publica por motive de obras 1.987.52
0202060302 Ocup.da v.pib. p/motivo obras c/contentores 49,80
licenciamento zero
0202060303 Esplanadas ou utensilios diversos licenciamento zero 7.033,42
0202060304 Alpendres e toldos licenciamento zero 322119
0202060305 Exposicao de artigos licenciamento zero 715,91
0202060306 Quiosques e similares 3.328,70
0202060307 Estrados licenciamento zero 567,00
0202060308 Brinquedos e arcas/maquinas de gelados 1,25
0202060309 Estrutura publicitaria 20.199,59
0202060310 Guarda ventos licenciamento zero 181,44
0202060311 Viaturas, reboques, tendasfoulros equip. ¢/fins 1.316,92
promocionais
0202060501 Publicidade 471635,37
0202060502 Publicidade licenciamento zero 963,00
0202069999 Receitas diversas 1.525,92
0401230100 Mercades e feiras 2.701,20
0401230301 Ocupacio da via publica por motivo de obras 2.226,27
0401230302 Ocup.da v.pub. p/motive obras c/contentores 451,43
licenciamento zero
0401230303 Festas tradicionais e Comemoragdes 9.653,63
0401230304 Depdsito de material apreendido 0,00
0401230400 Canideos 6.804,30
0401239901 Atestados, certiddes e declaragbes 111,80
0401239902 Certificagio de documentos 84,00
0401239903 Balnedrios e lavadouros 0,00
0401239904 Caderno da encargos 0,00
0401239905 Custos Administrativos 88040
(0401239906 Cedéncia de equipamentos culturais e de formagao 33,44
0401239907 Receitas diversas 0,00
0402010000 Juros de mora 32865
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 2,74
0402990000 Multas e penalidades diversas 0,00
(502010000 Bancos & outras instituigdes financeiras 547,39
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 31129500
0603012901 Direcgdo Geral das Autarquias Locais - Remuneragdes 33.960,55]
0603019902 IEFP - Apresentagdo Quinzenal 8.80362
06803019903 |IEFP - Estagios Profissionais 0,00
0603019904 |EFP - Contrato Emprego-Insergdo 0,00
0603019905 Receitas diversas 0,00
0603060200 Candidaturas 0,00
0605010100 Acordo de execucdo - Municipio 348.99562
0605010200 Contrato interadministrativo - Municipio 105.04322
0605020000 Recenseamento Eleitoral 10267
Total 1,032,418.11

@FreSoft 21-03-2016 Utilizador: Maria Joao Pagina: 1 de 3



FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA

FLUXOS DE CAIXA

Data inicial:01/01/2015 Data final; 31/12/2015

Ano: 2015 oo
(unidade EUR) "‘F‘i}é

@FreSoft 21-03-2018 Utilizador: Maria Jodo

RECEBIMENTQS
[ 0B0B030000 Elertas 5
0605040000 Receitas diversas 0,00
0701050000 Bens inutilizados 0,00
0701080100 Produtos CTT 5.072,06
0701110200 Qutros 0,00
0701990200 Fotocdpias 413,03
0701990300 Receitas diversas 53,60
0702090400 Trabalhos por conta de pariculares 1.582,35
0702090700 Parques de estacionamento 97.428,23
0702099800 Receitas diversas 0,00
0702990100 lluminagéo de natal 0,00
0702980200 Comissfo de cobrangas poste CTT 8.675,05
0702990400 Faxes 136,52
0702990500 Receita diversas 6.015,44
0702990600 Espago do cidadio 1.364,74
0801980100 Ind. por deteriorago, roubo e extravic de bens patrimoniais 0,00
(801990200 Ind. de estragos provocados p/outrém em viaturas ou 70,65
equip.
ogo1p999901 Patrocinios 0,00
0801999902 Donativos 500,00
Capital 15.000,00
0904060100 Equipamento de transporte 0,00
0904060200 Maquinaria e equipamento 0,00
0904060300 Receitas diversas 0,60y
1003019901 Candidaturas 0,00
1003019902 Receitas diversas 0,00
1005010100 Municipio 15.000,00
Qutras Receitas 2.856,43
1501010000 Reposicdes ndo abatidas nos pagamentos 2.855,43
1601010000 Na posse do servigo 0,00
Operagdes de tesouraria 161.665,64
1701010000 IMPOSTO DE SELO 0,00
1701020000 [RS - TRABALHO DEPENDENTE 3375825
1701030000 IRS - PREDIAIS 1.096,92
1701040000 ADSE 1279528
1701050000 IRS - EMPRESARIAIS E PROFISSIONAIS 310039
1702010000 CAIXA GERAL OE APQSENTACOES 2394427
1702020000 SEGURANCA SOCIAL 21.89430
1702030000 STAL 1.396,89
1702040000 MVFX - PASSES ESCOLARES 72340
1702050000 MATERIAL SOCIAL - PIRILAMPOS 0,00
1702060000 AMA 4992013
1702070000 DGAJ 1.52550
1702080000 IMT 44.07150
1702090000 COFRE DE PREVIDENCIA 117,36
1702100000 MVFX - REFEICOES ESCOLARES 604258
1702110000 PENHORA - IGFEJ 72491
1702120000 PENSAQ DE ALIMENTOS 300,00
Totad 1,328,319.56
Pagina: 2de 3
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA A
FLUXOS DE CAIXA Ano: 2015 VL
Data inicial:01/01/2015 Data final: 31/42/2015 (unidade EUR) o -
LF A
— y by
RECEBIMENTOS A
1702130000 PENTORA - SOLICITADOR 726,81 " S
1702140000 PENHORA - FINANGAS 0,00, J.I.Jﬁ{,
1702150000 RETENGAO - MJS 0,00 £
1702160000 RETENCAO - FINANGAS 338,25
1702170000 Penhora - Solicitador 118,80
1702180000 Eleicdes Legislativas 4.000,00
Total 1,333,503.42
ORGAQ EXECUTIVO ORGAOQ DELIBERATIVO
Emé d/e Abyil de 2016
"J i I )
f/'f;w', e o lé““! LR
§ L 1 :

@FreSoft 21-03-2016 Utilizador: Maria Jodo Pagina: 3 de 3



FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA

FLUXCS DE CAIXA

Data inicial : 01/01/2015 Data final : 31/12/2015 {unidade EUR) - I?’
PAGAMENTOS e
— s
Despesas Orcamentais 1.154.082,67 f*
Correntes 1.119.489,21 - s
010000.0101010000 Titulares de drgéos de soberania € membros de drgdos 32.232,19 A
autarquicos ','ﬁil’ v
010000,0101040100 Pessoal em fungdes 302.415,28
(10000.0101040400 Recrutamento de pessoal para novos postos de trabalho 0,00
010000.0101060100 Pessoal em fungtes 1.410,84
010000.0101060400 Recrutamento de pessoal para novos postos de trabaiho 0,00
©10000.0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 14.727,60
010000.0101080000 Pesscal aguardando aposentagio 568,77
010000.010109C000 Pessoal em qualquer outra situagio 3.236,26
010000.0101 110000 Representacéo 3.913,08
010000.0101120000 Suplementos e prémios 0,00
010000.0101130100 SR - Pessoal dos quadros - CTFP 32.336,1
010000.0101130200 SR - Pessoal contratado a termo - CTFP 0,00
010000.0101130300 SR - Pessoal em qualquer outra situagéo 4.073,58
010000.01011730400 SR - Membros de drglos autarquicos 956,48
010000.0101140100 SF/SN - Pessoal dos quadoes - CTFP 53.286,85
010000.0101140200 SF/SN - Pessoal contratado a termo - CTFP 235,17
010000.0101 150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / paternidade 0,00
010000.0102020000 Horas extraordinarias 2.743,12
010000.0102030000 Alimentagéc e alojamento 322,25
010000.0102040000 Ajudas de custo 593,75
010000.0102050000 Abono para falhas 6.401,24
010000.0102120000 Indemnizagdes por cessagao de fungdes 6.960,16
010000.0102130201 Senhas de presenga - Executivo 1.175,35
010000.0102130202 Senhas de presenca - Assembleia de Freguesia 992,55
010000.0103010000 Encargos com & salde 5.308,95
010000.0103020000 Oulros encarges com a salde 0,00
010000.0103030000 Subs(dio familiar a crianga e jovens 0,00
010000.0103040000 Cutras prestagdes familiares 0,00
010000.0103050100 ADSE - Assisténcia na doerga dos funcionarios plblicos 21.412,22
010000.0103050201 Caixa Geral de Aposeniagles 43.937,03
010000.0103050202 Seguranga social - Regime geral 45.102,29
010000.01030680000 Acidentes em servico e doengas profissionais 0,00
010000.0103090100 Seguros de acidentes no trabalho & doengas profissionais 12.799,75
010000.0201010000 Matérias-primas e subsidiarias 1.217,92
010000.0201020100 Gasolina 2.589,53
010000.0201020200 Gaséleo 19.911,34
Total 621.860,28

@FreSoft 21-03-2016 Utilizador: Maria Jo#o Pagina: 1 de 4
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA rf.((f{;?,
By
FLUXOS DE CAIXA Ano: 2015 i
Data inicial : 01/01/2015 Data final : 31/12/2015 (unidade EUR} -lf‘/’( _
PAGAMENTOS §,
010000.0201029900 Outros 173,35 }‘/i?
010000.0201040000 Limpeza ¢ higiene 753,13 ;.'”Jr '
010000.0201070000 Vestuario e artigos pessoais 1.479,61 P"M'
010000.0201080000 Material de escritdrio 4_899,75
010000.0201090000 Produtos quimicos e farmacauticos 0,00
010000.0201 100000 Produtos vendidos nas farmdcias 0,00
010000.0201110000 Material de consumo clinico 0,00
010000.02011200C0 Material de transporte - Pegas 6.031,72
010000.0201 140000 Outro material - Pegas 8.285,79
010000.0201 150000 Prémios, condecoragdes e ofertas 1.281,67
010000,0201160300 Outras - Produtos CTT 2.231,10
010000.0201 170000 Ferramentas e utensilios 1.258,96
010000.0201180000 Livros e documentagdo técnica 40,99
010000.0201 190000 Artigos honorificos e de decoragdo 0,00
010000.0201200000 Material de educago, cultura e recreio 0,00
010000.0201210100 Consumiveis para audiovisuais 22,35
010000.0201210200 Aquisicdo de bens - Iniciativas da Junia de Freguesia 4,695,863
010000.0201210300 Aquisic&o de bens - iniciativas da Assembleia de Freguesia 31,40
010000.0201210400 Aquisicio de bens - Atelier de Povos 250,00
010000.0201210500 Aquisido de bens - Fomento 22.976,92
010000.0201210600 Despesas diversas 1.236,09
010000.0202010000 Encargos das instalagfes 20.879,66
(10000.0202020000 Limpeza ¢ higiene 105.432,056
010000.0202030000 Conservagdo de bens 145.079,22
010000.0202040000 Locagho de edificios 4.387,68
010000.0202080000 Locagdo de outros bens 4.921,72
010000.0202090000 Comunicagdes 12.252,28
010000.0202100000 Transportes 3.992,56
010000.02021 10000 Representagdo dos servigos 221,70
010000.0202120000 Seguros 7.487 91
010000.0202130000 Deslocagdes ¢ estadas 729,35
010000.0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consulladoria 3.099,1¢
010000.0202150200 Formagéo de pessoal 1.037,90
010000.0202180000 Semindrios, exposigies & similares 0,00
010000.0202170100 Publicidade - Junta de Freguesia 3.428,99
010000.0202170200 Publicidade - Assembleia de Freguesia 383,45
010000.02021 80000 Vigitancia e seguranca 32.400,00
010000.0202190000 Assisiéncia técnica 16.120,79
Total 1.040.263,08

@FreSoft 21-03-2016 Utilizador: Maria Jodo Pagina: 2 de 4



FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA

FLUXOS DE CAIXA

Data inicial : 01/01/2015 Data final : 31/12/2015

Ano: 2015

{unidade EUR)

PAGAMENTOS

@FreSoft

010000.0202200000 Qutros trabalhos especializades 3.157,35
010000.0202220000 Servigos de salids 1.267,38
010000.0202250200 Decoragdo de natal 0,00
10000.0202250300 Despesas diversas 105,50
010000.0202250400 Prestagio de servigos - Iniciativas da Junta de Freguesia 37.268,67
010000.0202250500 Prestagao de servigos - Iniciativas da Assembleia de F reguesia 5,90
010000.0202250600 Prestagdo da servigos - Espago do Cidaddo 183,16
010000.0301030100 Empréstimos de curto prazo 0,00
0100600.0302010000 Despesas diversas 0,00
010000.0306010000 Qutros encargos financeiros 55,63
010000.0405010501 ANAFRE 1.961,16
010000.0405010502 Associagio das Vilas Francas de Portugal 0,00
010000.0405010503 Villasfrancas da Europa - Associagdo Transnacional 0,00
010000.0405010801 Agrupamento Escolas Alves Redol 1.800,00
010000.0405010802 Agrupamento Escolas Profassor Reynaldo dos Santos 1.275,00
010000.0407010100 Quotizagdo 6.000,00
010000.0407010200 Apoio ao Movimento Associativo 5.519,24
010000.0408020000 Outras 3.049,55
010000.0602010000 Impostos e taxas 0,00
010000.0602030100 Outras restitukdes 0,36
010000.0602030200 IVA pago 17.158,87
010000.0602030400 Servigos bancdrios 318,36
010000.0602030509 Despesas diversas 100,00
Capital 34.593,36

010000.0701030100 Instalagdes de servigos 1.316,10
010000.0701030700 Cutros 0,00
(10000.0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares 11,480,32
010000.0701040500 Parques e jardins 11.878,36
010000.0701070000 Equipamento de informatica 1.820,95
010000.0701080000 Sofware informatico 984,00
10000.0701090000 Equipamento administrativo 294,14
010000.0701110000 Ferramentas e utensllios 1.598.15
010000.0701150000 Qutros investimentos 3.606,49
010000.0703080000 Outros bens de dominio publico 1.534,85

Operacdes de Tesouraria 168.248,83
1701020000 IRS - TRABALHO DEPENDENTE 36.269,82
1701030000 IRS - PREDIAIS 1.188,33
1701040000 ADSE 12.417,14

Total 1.203.957,86

21-03-20116 Utilizador. Maria Jo&o Pagina: 3 de 4
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FLUXOS DE CAIXA Ano: 2015
Data inicial : 01/01/2015 Data final : 31/12/2015 {unidade EUR) "“1’~
PAGAMENTOS U
.,';v
1701050000 IRS - EMPRESARIAIS E PROFISSIONAIS 363865 /yﬂ"'_ _
1702010000 CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 23.433,07 o
1702020000 SEGURANGA SOTIAL 21.894,30
1702030000 STAL 1.396,89
1702040000 MVEX - PASSES ESCOLARES 628,92
1702050000 AMA 5.153.71
1702070000 DGAJ 1.465,50
1702060000 IMT 44.233,50
1702090000 COFRE DE PREVIDENGIA 117,36
1702100000 MVFX - REFEICOES ESCOLARES 6.120,79
1702110000 PENHORA - IGFEJ 724,91
1702120000 PENSAO DE ALIMENTOS 300,00
1702130000 PENHORA - SOLICITADOR 726,81
1702150000 RETENCAQ - MJS 4.420,33
1702160000 RETENGAO - FINANGAS 0,00
1702170000 Penhora - Solicitador 118,80
1702180000 Eleigdes Legisiativas 4.000,00
Saldo para geréncia seguinte 11.172,02
Execucdo orgamental 7.489,69
Operagdes de tesouraria 3.682,33
Total 1,333.503,42
ORGAQO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
Em 6 de Abril de 2016
Hhis i, np
21-03-2016 Utilizador: Maria Jodo ’ "pagina: 4 de 4
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OPERAGOES DE TESOURARIA " Tf’_
Ang; 2015 }’\* o
Data inicial: 01/01/2015 Final:31/12/2015 {unidade EUR} \"\l{z'l-,
- . . . S
_ Saldo Geréncia Anterior Movimente anual Saldo Geréncia sequinte ’
Cédigo Descrigdo Devedor Credor Débito Crédito Devedor Credor jﬁl’ﬁ |
THOZ0500 IR$ - TRABALHG DEPENDENTE 0,00 2511,57 B.®0.82|  33.758,25 0,00 0,00
1701030000 IRS - PREDIAIS 0,00 91,41 £.188,33 1.096,92 0,00 0,00
1701040000 ADSE 378,14 0,00 12.417,14 12.795,28 0,00 0,00,
1701050000 IRS - EMPRESARIAIS E PROFISSIONAIS 0,00 538,26 3.638,65 3.100.39 0,00 0,00
1702010000 CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 0,00 1.630,65 23.433,07 23.944,27 0,00 2.141,85
1702020000 SEGURANGCA SOCIAL 0,00 0,00 21.804,30 21.894,30 0,00 0,00
1702030000 STAL 0,00 0,00 1.395,89 1.396,89 0,00 0,00}
1702040000 MVFX - PASSES ESCOLARES 0,00 33,51 628,92 723,40 4,00 127,99
1702080000 AMA 0,00 358,50 5153, 4.890,13 0,00 194,95
1702070000 DGAJ 0,00 85,00 1.485,50 1.525,50 0,00 145,00
1702080000 MT 0,00 324,00 44 233,50 44.071,50 0,00 182,00
1702090000 COFRE DE PREVIDENCIA 0,00 0,00 117,36 117,38 0.00 0,00
1702100000 MVFX - REFEICOES ESCOLARES 0,00 650,43 6.120,79 6.042,68 0,90 572,32
1702110060 PENHORA - IGFEJ 0,00 0,00 724,01 724,91 0,00 0,00
1702120000 PENSAO DE ALIMENTOS 0,00 0,00 300,00 300,00 0,00 0.00)
1702130000 PENHORA, - SOLICITADOR 0,00 0,00 776,81 726,81 0.00 0,000
1702150000 RETENCAQ - MJS 0,00 4.420,33 4.420,33 0,00 0,00 0,00
1702180000 RETENGAO - FINANCAS 0,00 ¢.00 0,00 338,26 0,00 338,25
1702170000 Penhora - Solicitador 0,00 0,00 118,80 118,80 0,00 0,00
1702180000 Eleigoes Legistativas 0,00 0,00 4.000,00 4.000,00 0,00 0.00
Total Geral 378,14 10.643,66 168 243,83 161.665,64 0.00€ 3.682,33 ¢
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CARACTERIZAGCAO DA ENTIDADE

Identificagdo

Freguesia de Vila Franca de Xira

Rua Dr. Vasco Moniz, N° 27-29

2600-273 Vila Franca de Xira

Nimero de Identificagdo Fiscal:506891330

N de Eleitores: 15 449 conforme informacdo da DGAT - Direccdo Geral de
Administra¢do Interna, obtida & data de 31 de Dezembro de 2015

Orgtio Executivo

O drgdo Junta de Freguesia ¢ constituido por um Presidente de Junta, um
Secretdrio, um Tesoureiro e dois Vogais, um dos quais a desempenhar
fung¢des a tempo inteiro,

Eleitos na Geréncia de 01 de Janeiro a 31 de Dezembro

Presidente - Mdrio Manuel Calado dos Santos
Secretdrio - Maria Isabel Gomes da Costa Barbosa
Tesoureiro - Manuel Anténio Fachada Cavacas

Vogal - Jodo Manue! de Oliveira Pereira da Conceigdo

Vogal - Maria Manuel Pinto Mota Saldanha
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RELATORIO DE GESTAOQ (,

Ano de execucdo 2015

Dignissimos membros eleitos da Assembleia de Freguesia de Vila Franca de Xira.

O presente relatdrio explica a execug8o das Atividades da Junta de Freguesia de Vila Franca de

Xira, na geréncia relativa ao ano de 2015.

Os resultados da execugdo or¢amental constam dos Documentos de Prestagdo de Contas que
obedecem, na sua elaboragdo, a classificagdo do orcamento do mesmo ano.
O Relatdrio & constituido pelos seguintes elementos:

1. introdugdo

2. Execugdo das Atividades

3. Relagdo entre Despesas e Receitas
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1. INTRODUGAQ

0 ano de 2015, ano de continuidade das limitages economicas e sociais fortemente sentidas

pela maioria dos portugueses e consequentemente também nas autarquias, traduziu-se no

compromisso que este executivo tem em manter uma criteriosa e eficiente gestdo autdrquica,
onde tivemos sempre bem presente o espectro deste problema, encarando-o sempre com
grande preocupagdo. Temos uma satisfagdo pelo dever cumprido, assente numa consciéncia de
realizagdo de trabalho e de medidas implementadas no terreno visando uma melhorias das
condigOes de vida da nossa populagio.

Os resuitados alcangados tém a sua origem numa disponibilidade, empenho e dedicacdo dos
trabalhadores da Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira, que de uma forma incansdvel na sua
entrega e no cumprimento dos objectivos que em conjunto assumimes, nos conduziram a este
resultado.

Deve-se também a uma relacdo estreita com 05 agentes econdmicos @ com o movimento
associativo, que permitiram em grande medida o cumprimento das metas propostas.

Assim, apesar da situacdo econdmica desfavordvel que o nosso pais enfrenta, com a dedicagdo,
o colectivismo e ¢ empenho de tedos, foi possivel 3 Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira
cumprir com o plano de acgdo delineado e com o orgamento proposto.

A nossa missdo tem sido caracterizada por uma dindmica de contribuicdo e apoio ao progresso
e desenvolvimento econdmico, ambiental, social e cultural da freguesia. De cooperagdo com
outras entidades publicas e privadas, par forma a poder responder as solicita¢des da populagéo,
forgas vivas e parceiros da freguesia.

Promovemos igualmente a autenomia da Junta de Freguesia, no dmhito dos relacionamentos
com todas as forcas vivas da Freguesia, num contexto local e nacional [enguanto associados da
ANAFRE).

A Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira exerce, ndo sé as suas competéncias proprias
definidas por lei, bem como todas aguelas delegadas atraves de Acordo de Execugdo e Contrato
Interadministrativo com o Municipio, tornando as tarefas mdltiplas e complexas e exigindo por
isso, uma gestdo rigorosa, completamente orientada para o cidaddo, numa gestdo por

objectivos e de melhoria continua, visando a economia e a eficiéncia dos servigos prestados.
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2. EXECUCAO DAS ATIVIDADES

Ao longo do ano de 2015, houve sempre uma consciéncia de que acrise que se instalou no nosso
pais estava longe de estar ultrapassada, e que o caminho percorrido estava e ainda estd,
reflectido e assente numa forte pressdo sobre as familias e sobre os pequenos empresarios que
na nossa freguesia desenvolvem a sua atividade, Por isso, conscientes desses constrangimentos,
com o habitual rigor sobre o controlo das custos, aliado a um empenho e esfor¢o suplementar
de toda a equipa, conseguimos manter as mesmas performances de execucio, preservando a
pritica de precos socialmente e economicamente aceitaveis, aliviando assim, os seus impactos
negativos sobre os vilafranquenses.

Por outro lado, no dmbito das competéncias delegadas e tal como vem enumerado no Acordo
de Execucdo e no Contrato Interadministrativo, referindo-se aos servicos de conservacio e
manutencdo que originam apenas despesas correntes e tendo em linha de conta ¢ interesse
colectivo da comunidade, destacamos a prioridade dada a Limpeza e Higiene Urbana bem como
a Manutengdo e Conservagdo em Espago Plblico, Espagos Verdes e Desmatacgdo, com aquisicio
e reparacdo de alguns equipamentos, de onde resultou uma melhoria de eficacia dos nossos

trabalhadores e o cumprimento dos objectivos propostos.

A Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira atua direcionada para o Desenvolvimento Local,
através de atividades e dindmicas sociais, envolvendo cidaddos e outras organizacdes da cidade,
com um espirito de autonomizagdo, assente na preservagdo da cultura com matriz identitdria
da Comunidade e de promogdo da qualidade de vida.

Por estas razdes num quadro econdmico desfavoravel, agindo com contengdo sobre a despesa
e com talento aliado a uma pratica de rigor, de exigéncia e empenho nas tarefas, foi possive!
atingir um elevado grau de execugdo, consonante com as atividades e propostas orcamentais
previstas.

De seguida, destacamos, no dmbito da execucdo das atividades, as consideradas mais

relevantes:

30 L ﬁ‘%ﬂ%



A ADMINISTRAGAO AUTARQUICA

Sistema de Gestdo da Qualidade - Certificacdio 1SO 9001:2008

A entidade certificadora APCER, apés a realizacio da auditoria anual {Margo/2015), confirmou
que a Freguesia se encontra em conformidade com os requisitos daNP 1SO 9001:2008 revelando
um bom nivel de eficdcla. Como pontos fortes foram apontados: a participagdo empenhada da
Gestdo de Topo; o incremente das atividades de apoio social para fazer face aos problemas
crescentes; as boas praticas e a forma como é exercida a atividade de atendimento no Espago
Cidaddo; foram registadas 63 reclamacgbes em 2013 e 45 em 2014, ou seja, uma evelugdo
positiva; e 0s responsdveis contactados revelaram conhecimento técnico, empenho,
enveolvimento na implementagdo do SGQ e respetiva melhoria continua, designadamente a
responsavel pelo Sistema,

Ndo se registaram questdes que pudesser conferir situagGes de significativo impacto negativo

para a implementa¢do do Sistema de Qualidade.

Gabinete de Consulta Juridica

No dia 1 de Outubro de 2015 a Freguesia renovou o Protocolo de Cooperagdo com o Conselho
Distrital de Lishoa e Delegacdo de Vila Franca de Xira da Ordem dos Advogados, que visou a
criagdo de um Gabinete de Consulta Juridica. Este gabinete assegura a informagdo e a consulta
juridica, de forma gratuita, aos cidad&os residentes na drea geogréfica da freguesia de Vila
Franca de Xira ou que ai exercam uma atividade profissional de forma regular e que, por
insuficiéncia econdmica, ndo tenham a possibilidade de custear o servico prestado por um
advogado no dmbito de uma censulta juridica. Ao lengo do ane de 2015 e até a data de

renovagdo do protocolo foram feitos quinze pedidos de atendimento e foram validados e

realizadas doze consultas juridicas.

Comunicagdo

Foi dada continuidade a uma nova dindmica de comunicagdo ¢om a populagdo, tendo-se
desenvolvido o recurso regular a divulgacdo da acdo da Junta de Freguesia de Vila Franca de
Xira, na utilizagdo de mupis informativos nos abrigos de passageiros pertencentes a Junta de
Freguesia, na uniformizagio de imagem comunicativa dos e-mail, no recurso a divulgagio das
grandes iniciativas mensais através de duas estruturas 8x3 vulgarmente conhecidas como
Outdoor; foi dada continuidade & comunicagao através da rede social Facebook, com a pagina

institucional da freguesia de Vila Franca de Xira a ultrapassar mais de 4000 seguidores.

Vi
i
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Erm 2015 concretizou-se no capitulo da comunicagdo institucional, mais um dos objectivos do
mandato, a inauguragdo do novo sitio da Freguesia de Vila Franca de Xira, uma ferramenta
informatica de contacto e informagdo com a populag&o, com a disponibilizagdo de variadissimos
conteddos na drea dos servicos prestados, da histdria da Freguesia, das noticias, da agenda
cultural, dos eleitos que constituem o Executivo da Junta e a Assembleia de Freguesia, £ uma

plataforma informatica moderna, intuitiva na sua utilizagdo e comuma web design atrativa.
A ADMINISTRACAO GERAL

Servigos ao Utente

Mantém-se 0s servicos de proximidade ao cidaddo através das trés delegag¢des (Bom Retiro,

Povos ¢ Leziria) e do servico movel, De destacar a consolidacdo do Espago do Cidaddo com mais

servigos disponiveis.

Utilizacdo do Auditério

Manteve-se cam uma ocupa¢do regular elevada, destacando-se de entre as inumeras
utilizacBes, a exibicdo de filmes, eventos da freguesia, semindrios, agdes de formaco,
Qbservatorio de Inovagio e Desenvolvimento Local, reunides piblicas de Junta, Assembleias de
Freguesia, etc.

Estas a¢bes foram promaovidas por varias entidades das quais destacamos: Cooperativa Alves
Redol; PAN — reunifies do orgda politico local; Associagde Cultural Palavra Cantada; Associagdo
de Taxistas de V.F. Xira; Associagdo de Moradores da Pedra Furada; Associacdo dos Artesdos de
V. F. Xira; Liga dos Combatentes de V. F. Xira; Mithds; Academia de Cultura de V. F. Xira; Coro

Notas Soltas; IEFP; CBEl: MICA; CMVFX; SMAS; AISC.

DESENVOLVIMENTC HUMANO E SOCIAL

Rede Social — Comissao Social de Freguesia

As freguesias sdo parceiros sociais muito importantes na deteccdo e resolucio dos problemas
sociais com que as populacBes se deparam, como o desemprego, a exclusio, a caréncia
alimentar, de vestudrio, de medicamentos ou outros bens essenciais. No contexto social e

economicamente dificil que vivemos, este trabalho ganha ainda maior importancia,
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No dmbito da Resolugéo do Conselho de Ministros n.2 197/97 foi criado o Programa da Rede
Social e, consequentemente, o conceito de Rede Social, definido como um «férum de
articulagdo e congregacdo de esforgos, baseado na adesio livre por parte das Autarquias e das
entidades pablicas ou privadas sem fins lucrativos que nela queiram participar.» Este projecto
segue uma estratégia que assenta no principio da parceria, procurando “formentar a formagso
de uma consciéncia colectiva responsdvel dos diferentes problemas sociais que incentive redes
de apoio integrado de dmbito local”. Para conseguir criar essas redes de apoio local integrado
foi necessario reunir vdrias entidades para que estas, trabalhande em conjunto, consigam dar
resposta aos problemas sociais e as populagies mais carenciadas.

Este trabalho concretiza-se através do Nicleo Técnica, composto por profissionais da Junta de
Freguesia, Camara Municipal, Cdritas e Seguranga Social (AISC). Este grupo de trabalho
acompanha cerca de 300 familias, da Freguesia de Vila Franca de Xira, de uma forma articulada
e integrada, procurando dar resposta as necessidades efectivas das mesmas, nomeadamente,
no que diz respeito, & apoio alimentar, vestudrio, mobilidrio, emprego, formaco profissional,

satide e apoio administrativo.

Programa Escolhas — Projeto “Poder{es)colher

0 Projeto “Poder (es)colher” tem desenvolvido uma agéo de interveng8o preventiva junto das
populagdes infantil e juvenil do Bairro de Povos, atenuando com sucesso, a influéncia dos
factores de risco da marginalidade, delinquéncia, toxicodependéncia, insucesso e abandono
escolar. O projecto tem contribuido para a inclusdo escolar, para a participagio profissional e
comunitaria, através do desenvolvimento de atividades de apoio psicopedagdgico e formagdo
nas tecnologias de informagdo e comunicagao.

A Freguesia manteve-se como entidade parceira do consércio, acompanhando a dindmica e

resultados do projeto.

Estagios Profissionais /Académicos

Mantivemos, no dmbito da parceria com instituicBes, a integragdo de estagidrios no seio da
nossa organizacdo provenientes da Escola Prof. Reynalde dos Santos, Escela Secunddria Alves
Redol, CIFOTIE (Centro Internacional de Formagdo dos Trabalhadores da Industria e da Energia
- Polo de Vila Franca de Xira) e IEFP. Estes estagios surgem n¢ dmbito dos seguintes cursos:
Gestdo de Redes e Sistemas Informéticos, Curso Técnico de Instalagles Eléctricas, Curso
Profissional de Muitimédia, Curso Profissional de Gestdo de Equipamentos Informaticos,

Organizacdo Administrativa e Documental, Diagnéstico e Reparacio de Avarias em
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Equipamentos Informaticos.

Desenvolvimento de Cooperagdo com a Diregdo Geral de Reinser¢do e Servigos Prisionais
No dmbito da cooperagdo com este organismo a Freguesia de VilaFranca de Xira recebeu doze

pedidos para a presta¢do de trabalho a favor da Comunidade.

Candidatura 3 Medida Contrato Emprego-insergdo
Foi submetida e aprovada uma candidatura ao |IEFP para sete contratos de emprego-inser¢do
{candidatos beneficidrios de Subsidio de Desemprego) para a area da limpeza e conservagio dos

gspacos publicos, contudo apenas foram ativados quatro contratos para o ano 2015.

OIDL — Observatdrio de Inovagio e Desenvolvimento Local
0 Observatério continua a reftectir a Cidade e o Mundo, huscando discutir tematicas
diversificadas, com o objectivo da promogdo para o desenvolvimentoe local. Os temas

abordados durante o ano 2015 foram:

» 07/)an. - “Associativismo” {com Vitor Dias)

= 03/Fev. - “Que satde” (com Pedro Frias)

»  (03/Mar.—"E se a Terra tremer?” (com Fernando Carrilho)

s 07/Abril - “Pobreza” {com Alfredo Bruto da Costa)

»  05/Maio - “Trahalho” {com Pedro Ventura)

o 02/Jun. —“Infancia” {com Luisa Fernandes/Teodoro Rogque/Nuno Rocha}
¢ 10/Nov. - “Poupanca” (com Rui Veloso)

¢ 12/Dez. - "Acessibilidade” (com Pedro Nave)
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Galeria de Exposi¢des
Durante o ano 2015 foram dinamizadas as seguintes exposi¢des: %
> Até 20/01: “No Presépio” (presépios tradicionais e registosreligiosos de Isitda Rodrigues ﬁé’/
e Maria josé Abreu) &g{f
» 28/01-27/02: “3 tragos” (artes pldsticas de loana Vasquez, Filipa Pereira e Sofia Lixa)
08/03 — 24/03: “no feminino” (fotografias de Cristina Branco; Marisa Guimardes e M
Teresa Madail)
» 26/03 - 28/06: exposigdo de homenagem ao Vilafranquense e neo-realista Antdnio
Dias Lourengo
Junho/Agosto: exposicio dos MICA
27/11 - 09/12: “Opus Manuum” - Mostra de Artesanato da Associagdo de Artesdos de
Vila Franca de Xira.
» Novembro/2015 - Janeiro/2016: exposicdo "ESTRRRELAS" - exposicic de Estrelas de
Natal com material recicldvel, elaboradas pelos alunos de Agrupamento de Escolas Alves

Redol e Agrupamento de Escolas Professor Reynaldo dos Santos, em ambito de um

concurso escolar proposto pela autarquia.

Comemoragdes do 25 de Abril

No dmbito das Comemoracgdes dos 41 anos da Revolugdo do Cravos, a freguesia desenvolveu
um programa cultural e artistico em parceria com o Movimento Associativo da Freguesia, onde
destacamos a enorme participagdo popular nesta comemoeracdo, frute do renascer da tradigdo
de ter manifestag@es culturais e artisticas num Abril que nos trouxe a Liberdade. Destaque para
os dias 24 e 25 de abril com dois grandes concertos, “Zé Pinho e a sua banda” € com 0s D.A.M.A,
gue se apresentaram pela primeira vez na nossa cidade e freguesia, num momento de enorme
afirmacdo no panorama musical portugués, criando uma dindmica junto da populagdo juvenil
que hd muito ndo se via e esgotando por completo o auditério do Ateneu Artistico
Vilafranquense, local escolhido pefa Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira para realizar o

evento em virtude da instabilidade meteoroldgica.
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Comemoracgdes do Dia da Cidade
No dmbito das comemoragdes do Dia da Cidade, levou-se a efeito um espectéculo com o musico
e compositor portugués Tiago Bettencourt, no Parque Urbano do Cevadeira, em que foram
homenageados como Cidaddos de Mérito da Cidade:

- Cooperativa Alves Redol {mérito associativo);

- DR. Luis Ramos {mérito de cidadania);

- Coro Notas Soltas - Vila Franca de Xira (mérito culturall;

- Jodo Mascarenhas (mérito taurino);

Comemoragdes do Colete Encarnado

Na festa maior da nossa cidade, entendeu a Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira, programar
e desenvolver atividades num palco proprio da Junta, situado no largo do adro.

No dia 3 e 4 de Julho de 2015, teve lugar nesta zona da cidade um conjunto de animacfes
culturais das quais destacamos o Encontro Fandanguista, que contou com 8 grupos de folclore

ribatejanos, numa demonstragdo de Fandango, conferindo a este evento um grande relevo

identitario.
ADMINISTRAGAO DO TERRITGRIO

Gestdo do Territorio

Analisdmos e elabordmos diversos projectos de requalificagdo urbana e de mobilidade,
bem como vigildncia sobre a Ocupacdo de Via Publica e reencaminhamento de anomalias
detectadas no espaco publico as varias entidades competentes [EDP, Infraestruturas de

Portugal, Brisa, EPAL, SMAS, Camara Municipal).

No dmbito da melhoria continua do sistema de qualidade implementado e de acordo
com o resultante dos redatdrios individuais de avaliagdo de risce nos postos de trabalho
que elaborémos, sobre Higiene e Segurancga do Trabatho, procedemos & implementagio das

propostas ali decorrentes.

Intervencdes / Conservagio e Manutengdo Urbana

Durante o ano em aprego, registamos para além das tarefas de rotina, de manutengio,
conservacio, limpeza e desmatacdo, procedemos a substituigio/reparacio de mobiliario
urbano, limpeza de sumidouros e sarjetas

No admbito da delegagdo de competéncias procedemos a conservacio/reparacio de
passeios e lancis, de sinais de transito e pintura de passadeiras, conservdmos espacos verdes
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e zonas decorativas e colocdmos placas toponimicas e pilaretes de protecgéo ao pedo e
de protecgdo a contentores de residuossélidos urbanos{RSU).

Por iniciativa da Junta de Freguesia foram concretizadas as seguintes interven¢des:

- Empreitada de execugdo de passeios na Rua Antdnio Aleixo, no Borm Retiro.

- Construgdo do canal de escoamento de dguas pluviais na Estrada do A-do-Barrdo (junto ao
Monte Gordo)

-Colocacdo de Sistema de Rega na Zona Verde da Rua Fern3o Lopes, no Bom Retiro.

- Colocacdo de Sistema de Rega na Zona Verde da Rua Soeiro Pereira Gomes e Praceta José
Fontana, na Grinja.

- Empreitada de Requalificacio da Rua Julia Van Zeller Pereira Palha (Povos) — Fase .

- Empreitada de execugdo de recorte de estacionamento na Rua Maria Lamas, no Bom Retiro.
- Empreitada de execugdo de marcagdes horizontais (parque estacionamento publice do Largo
do Aguia).

- Regualificagéo do Patriménio da Freguesia (Fonte de Santa Sofia)

- Requalificacio do Patriménio da Freguesia (Fonte do Farrobo)

- Regqualificacio do Patrimdnio da Freguesia (Miradouro da Boa Vista)

No ambito do edificado, realizamos intervencdes de manutengdo em instituigfes e
colectividades, bem como, a familias carenciadas no dmbito da rede social.

Efectudmos diversos tipos de transporte de apoio e de logistica material ao movimento
associativo.

Servigo Mdvel - Carro Oficina

Efectuamos servigos de rotina e reparagdes dos equipamentos, na Sede e Delegagdes da
Junta, nos Jardins-de-Infancia e Escolas do T Ciclo, conservagdo de Pargues Infantis ao
culdado da freguesia, bem como no apeio a populagdo em situagdo de caréncia.

Intervengdes no edificado / Obras de Requalificacdo do Patriménio piblico

Jrr/:‘a)%]g
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Desenvolvemos trabalhos diversos de manutencdo (nomeadamente substituicdo de ldmpadas,
arrancadores, torneiras, impermeabilizacdo de coberturas, etc), da Sede e restantes
instalacBes da Junta, Escolas de Ensinos Basico e Jardins de Infincia, balnedrios, fontandrios e

{avadouros, bem como ao Movimento Associativo,

Reformulamos e equipdmos instalages pertencentes a Junta de Freguesia com detetores de

fumo e outros meios de seguranga gue ndo existiam,

Oficinas

Alteramos prumos e executdmos bandeirolas para mudanga de sinalizagdo vertical; repardmos
e pintdmos pilaretes. Executdmos pegas metdlicas de suporte e decorativas. Fabricdmos e
reparamos abrigos de passageiros, corrimdos em diversas artérias da Freguesia e efectudmos a
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manutengio de aquipamentos do nosso parque auto

3. INTRODUCAD

A Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira trabalhou com base no sistema contabilistico
operado pelo DL 54-A/99 de 22 de Fevereiro, denominado Plano Oficial de Contabilidade para
as Autarquias Locais (POCAL)

A situagdo financeira da Junta de Freguesia estd conforme o que se apresenta nos documentos
de andlise de Controlo Orgamental da Receita e da Despesa.

O Controlo Or¢amental da Receita e da Despesa revela ainda o grau de execu¢do or¢amental
realizado no ano de 2015, traduzindo-se em 98,4%, na execucdo da Receita, e em 97,7% na
execucdo da Despesa.

As receitas consideradas estdo de acordo com as transferéncias de capital e correntes da

Administracdo Central e Local, acrescidas de receitas préprias inscritas na Tabela de Taxas.

Relagdo entre Despesa e Receitas:

' Saldo anterior T 69.467,39€
“Total das Receitas 1.092.104,87 €
Total das Despesas 1.154.082,55 £

Importa avaliar o percurso feito até aqui na gestdo dos destinos danossa Freguesia. Permitam-
nos destacar uma vez mais, o trabalho de equipa, o envolvimento geral dos trabalhadores e de

todo o executivo, demonstrado pelos resultados conseguidos e caracterizado pela motivagdo e

empenho de cada um dos envolvidos.

Sio estes dados que sustentam de uma forma clara as convicgdes referenciadas por nos, no

inicio do nosso mandato, onde nos comprometemos com uma nova forma de gerir e de agir ao

lado da populagio de Vila Franca de Xira.

Perante os resultados obtidos e as acges desenvelvidas, julgamos estarem reunidas todas as

condicBes necessarias para a aprovacgdo do presente relatério poresta dignissima Assembleia

de Freguesia.

Vila Franca de Xira, 6 de Abril de 2016
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Aos seis dias do més de abril de dois mil ¢ dezasseis, pelas catorze horas, na Sede da Junta de

Freguesia de Vila Franca de Xira, reuniu o executivo da Freguesia, sob a presidéncia de Mario

Manue! Calado dos Santos, estando presentes os seguintes membros: mmmasaa

P ==

Mario Manuel Calado dos Santos, Presidente, wrmmmmemseeassanases

Manue! Anténio Fachada Cavacas, Tesoureiro, e e s

Maria Isabel Gomes da Costa Barbosa, Secretiria, ------=-==-x--

Jod@o Manuel de Oliveira Pereira da Conceigio, Vogal, ----«=mn=mr-mmmmmmrmmmmemmsemmmm oo

Maria Manuel Pinto Mota Saldanha, Vogal. -=r-=m=--mmmemmmmemmammnmrrmcom

.................. Wit a .

Declarada aberta a reunido, foram tomadas as seguintes deliberagbes sobre o expediente

APTESENLALQ: ——nvssmrrmrms oo i
Nos actos praticados pelo Executivo, foram apresentadas a listas de atestados, de ocupagao de

via piiblica e publicidade, e de pagamentos efectuados, entre os dias 28 de margo ¢ 01 de abril

P 1] 1 U e e e e

Foi proposta a aprovag#o da lista de pagamentos a efectuar; -—-—----wceoes prmmnmmrmmmmmmamonoasnse
Foi proposta a aprovagio do Documento de Prestagéio de Contas de 2015; ~-r -

Foi proposta a aprovagio da 1* Revisdo ao Plano Plurinaul de Investimentos, Orgamento da

Receita ¢ Orcamento da Despesa para 0 ano de 2016; «««smmreroreremmsmmmrom e e o caee
Foi proposta a aprovagio do Mapa de Férias para 0 ano de 2016; ----—m-omoemo-eocomiame oo
Foi proposta a adjudicagio da Proposta “Monitor de acompanhamento para insuflavel”
integrada nas Comemoragdes do 25 de Abril; ---momormmmmmcs e e e
Foi proposta a aprovagio da lista de cabimentaggo das despesas para o 2° trimestre de 2016; -

Foi proposta a aprovagho do reforgo da cabimentagio da despesa a efectuar com as

“Comemoragdes de Abril”; -
Foi proposta a aprovagdo do reforgo da cabimentagio da despesa a efectuar com a “Melhoria
das condictes de trabalho — formagho”; -=--r------rznmasssueses i s sy s s as
Foi apreciado o pedido de apaio solicitado pela Associagio Mithgs; - s sammcm e mmremenes
Foi apreciado o pedido de apoio solicitado pelo Grupo Recreativo e Cuttural do Bom Retiro; ---

Foi apreciado o pedido de apoio solicitado pela Associaglo de Cultura, Recreio ¢ Desporto de

A-dos-Bispos; -m---mrmmrmmmmsasss s
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Foi apreciado o pedido de apoio solicitado pela Caritas Paroquial de Vila Franca de Xira; -------

Foi apreciado o pedido de apoio solicitado pelo Coro Notas Soltas; --- -

Foi apreciado o pedido de apoio solicitado pela Associagio de Paise Encarregados e Educagio

da EB1 Dr, Sousn Marting: wmessmsec s essmeammme e smecran e cameco oo

Foi apreciado o pedido de apoio solicitado pela Cooperativa Alves Redol;

Foi proposta a aprovagdo da Requisi¢io Interna n® 136, referente ao alojamento do site da

Freguesia;
Foi proposta a abertura do Procedimento AJ-07-2016, referente a0 Leasing para a aquisiciio de

software de licenciamento Microsoft; ---
Foi proposta a aprovago da ocupagio de via pitblica solicitada pelo “Banco Santander Totta™; -

Foi proposta a aprovagdo das ocupagdes de via publica solicitadas por “Ensino de Condugdo

Diogo e Filhos, Lda.”; ----- - L B T R R e b e s
Foi proposta a aprovagio da ocupagfo de via pdblica solicitada por Maria José Almeida; --------
Foi apreciada a Comunicagio Interna DSC-CI 16/16, referente a um pedido de transporte; ~------

Foi apreciada a Comunicacio Interna DSC-CI [7/16, referente a prestagdo de trabalho a favor

da comunidade a prestar pelo Sr. José SImoes: ~eeee-ar

Foi apreciado o pedido de isengfio do pagamento de taxa referente 4 mensalidade do Parque de

Estacionamento 25 de Abril, solicitado por Fernanda Costa; «=--esamsmmmmsemsaiiii s
Foi apreciado o pedido de parecer solicitado pela Cmara Municipal de Vila Franca de Xira,

sobre a passadeira de pedes na Rua Almirante Cindido dos Reis, junto ao Estabelecimento

Salema; —-------eeseuessimsinnisn e
Foi dada informagdo sobre o agradecimento dado & Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira

pelo Agrupamento de Escolas Professor Reynaldo dos Santos;

Foi apresentada a SHUagho FiNANCeIra, so---sessmmmsrmmme e oo
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Assunto: Documento de Prestag@o de Contas - 2015 ~-emmmmmmmsmmmmmmmmm sm oo oo e

Resumo: Foi proposta a aprovagio do Documento de Prestagdo de Contas de 2015, conforme

documento em anexo, BSOS B ———

Deliberaciio: Aprovado por unanimidade. - PP —
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Encerramento
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Reunido de ,
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Foi deliberado por unanimidade aprovar esta acta em minuta, -------==s--srremrmem e

Todas as deliberag@es foram tomadas por unanimidade, salvo indicagfio em contrario. ------ree=r--

Encerramento as [7 horas e 535 minutos. Mf

Eeu Maria Isabel Gomes da Costa

Barbosa, Secretdria da Junta de Freguesia, & subscrevi, «-rrrrrrmmrimm i inminis swne v rsninns

Sede da Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira, -------s=-----rrmmsommermecreee -

O Presidente da Junta de Freguesia,

Mario Manuel Calado dos Santos
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SISTEMA DE CONTROLOQO INTERNO

PREAMBULO

1
O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo

Decreto-lel n°54-A/99, de 22 de Fevereiro, “consubstancia a reforma da
administragdo financeira e das contas plblicas no setor da administragdo autarquica”,
tendo em vista o facto de se tornar indispensdvel o conhecimento integral e rigoraso
da composicdo do patrimdnio autérquico para que seja possivel maximizar o seu

contributo para o desenvolvimento das comunidades locais.

Como se conclui da leitura do predmbulo do citado diploma legal, o principal objetivo
do POCAL é a “criagdo de condigBes para a integragdo consistente da contabilidade
orgamental, patrimonial e de custos numa contabilidade pdblica moderna, que
constitua um instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias locais”.

E isto, de forma a permitir o controlo financeiro e a disponiilizagdo de informagao
para os orgdos autarquicos, o estabelecimento de regras e procedimentos especificos
para a execucdo orcamental e modificagdo dos documentos previsionais, uma
execucdo orcamental que terd em consideragao os principios da mais racional
utilizagdo das dotacles e da melhor gestdo de tesouraria, uma melhor uniformizagdo
de critérios de previsdo, a obtencdo expedita dos elementos indispensaveis ao calculo
dos agregados relevantes da contabilidade nacional e a disponbilizagdo de informagao

sobre a situacdo patrimonial de cada autarquia local.

II
O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto I passa, necessariamente,

pelas alteracbes que lhe venham a ser introduzidas.
Tal como consta do diploma em execugdo do qual se estabelece o presente normativo,

os métodos e procedimentos de controlo visam 0s seguintes objetivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragdo,
execucdo e modificacdo dos documentos previsionals, & elaboragdo das
demonstragdes financeiras e ao sistema contabilistico;

b}y O cumprimento das deliberagdes dos drgdos e das decises dos respetivos

titulares;
¢) A salvaguarda do patriménio;




dy A aprovagao e controlo de documentos;

e) A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da
fiabilidade da informacdo produzida;

f) O incremento da eficiéncia das operagbes;

g) A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos fimites legais a
assungao de encargos;

hy O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

i) A transparéncia e a concorréncia no &mbito dos mercados publicos;

7y O registo oportuno das operagbes pela quantia correta, nos documentos e
registos e no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisBes

de gestdo e no respeito das normas legais,

O SISTEMA DE CONTROLO INTERNO, que constitui uma das grandes inovagdes do
POCAL, devera englobar o plano de organizacdo, métodes e procedimentos de
controlo, bem como todos os demais métodos e procedimentos suscetiveis de
contribuir para “assegurar o desenvolvimento das atividades deforma ordenada e
eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencio e detegéo de situagGes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a

preparacdo oportuna de informagdo financeira fiavel”.

111
Torna-se necessario implementar um conjunto de regras essenciais, pelo que se

apresenta um documento contendo a organizagdo dos servigos e métodos e controlo
interno inter-relacionando os atos administrativos de vérios servicos em sequéncias
logicas e eficazes.

Importa referir que este documento se enquadra na atual estrutura de funcionamento
em que se baseia a classificagdo orcamental organica, suscetivel de ser modificada

face a novas necessidades organizativas:

4
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TITULO I
DISPOSICOES PREAMBULARES

Capitulo I
Principios Gerais

Artigo 1°
Lei Habilitante

O presente Regulamento € elaborado em execugdo do numero 1, do artigo 11°, do
Decreto-Lei 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

Artigo 2°

Objetivos
As disposicbes contidas no presente regulamento referem-se as operacGes
respeitantes a arrecadagdo das receltas e a realizagdo das despesas, ao movimento
das operagdes de tesouraria e das contas de ordem e, ainda, as respetivas operactes

de controlo.
O sistema de controlo interno visa permitir aos Orgdos da Autarquia a alteracio, com

exatiddo, de todas as informagles que necessita, contribuir para a prevencio e
descoberta de ilegalidades, irregularidades, erros, omissdes e fraudes e otimizar os
recursos financeiros, humanos e materiais ¢ dessa forma, pretende reforcar a

confianca nas contas, registos e documentos de suporte nao sé a nivel interno como

para os fregueses, em geral.

Artigo 3°
Ambito de aplicacio

1- 0 Sistema de Controlo Interno ¢ aplicavel a todos os semvigos da Junta de Freguesia.
2- A aplicagBo do Sistema de Controlo Interno terd sempre em conta a verificacdo do

cumprimento das leis gerais, incluindo outras normas e regulamentos em vigor na

Junta de Freguesia.

L AN



Artigo 4°
Limitagdes ﬁ# >

Existem trés fatores que enfraquecem o sistema de controlo interno e contra os quais

ha que estar atento:

a) Existéncia de erros humanos, conluios e fraudes, os quais podem decorrer da falta
de competéncia ou integridade moral dos funcionérios;

b) Existéncia de transacBes pouco usuais, dado que o sistema de controlo interno é
geralmente implementado para prever transagdes correntes; €

c) Existéncia de livre acesso na utilizagdo de informdtica porque possibilita o acesso

direto a ficheiros.

Artigo 5°
Divisao do Controlo Interno

O controlo interno ficard dividido em dois pontos que se designardo por

"Administrativo ou Operacional” e "Contabilistico".

Artigo 6°
Administrativo ou Operacional

A drea do Administrativo ou Operacional engloba o plano de organizagao, os métodos e

procedimentos relacionados com o0s processos de autorizagdo e aprovagdo das

operagoes.

Artigo 7°
Contabilistico

A area do Contabilistico, apesar de englobar o plano de organizagdo, engloba
também os registos e procedimentos refacionados com o patrimonio da Junta



de Freguesia e a conflanca que inspiram os registos contabilisticos e
consequentemente as demonstragdes financeiras.

Artigo 8°
Elementos fundamentais

Na Implementagdo do sistema de controlo interno atendeu-se & cinco elementos

fundamentais que se indicam:

a) A definigio de autoridade e de ligacdo de responsabilidades;
b) A segregacdo, separagao ou divisdo de fungdes;

¢) O controlo das operagoes;

d) A enumeragdo de documentos;

e} A adocdo de provas e conferéncias independentes.

Artigo 9°
Autoridade e Responsabilidades

A definicdo de autoridade e realiza¢do de responsabilidades tem como objetivo
fixar e limitar as funcBes de todo o pessoal e é varidvel e flexivel, de acordo

com 0 organigrama.

Artigo 10°
Segregacado, Separagdo e Divisao de fungdes

1- A segregacdo, separagdo e divisdo de fungdes tem a ver com o facto da funcdo
contabilistica e a func8o operacional deverem estar separadas para que ndo

seja possivel uma pessoa ter o controlo flsico de um ativo e simultaneamente,

ter a seu cargo os registos a ele inerentes.

2- Nenhum funcionario deverd ter a responsabilidade de efetuar uma operacdo

desde o seu inicio até ao seu termo.
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Artigo 11°
Registos contabilisticos

1- As operagbes de contabilidade sio registadas em documentos cujo conteddo
minimo obrigatdrio consta do POCAL, anexo ao Decreto-lein®5A/99 de 22 de

Fevereiro.

2- O regime relativo a contabilidade das autarquias locais, visa a sua uniformizacao,
normalizacdo e simplificacdo, de modo a constituir um instrumento de gestdo
econdmico- financeira e permitir o conhecimento completo do valor contabilistico do

patrimonio, bem como a apreciacdo e julgamento das contas anuais.

2- Os recebimentos e 0s pagamentos sdo registados diarismente nos respetivos

registos registos obrigatérios, os quais evidenciam as disponibilidades existentes.

3- Para além dos documentos obrigatdrios constantes do POCAL, podem ser

utilizados quaisquer outros considerados convenientes, mediante despacho do

presidente da autarquia local.

Artigo 12°
Numeragao de documentos

1- A numeracdo de documentos deve ser realizada informaticamente e

sequencialmente para gue se permita detetar quaisquer utilizagbes menos apropriadas

dos mesmas.

2- Se por quatquer motivo um documento for anulado depois de preenchido, ndo deve

ser destruido, mas arquivado em focal proprio, como prova da sua ndo utilizagéo.

3- Deve haver um controle numerico de todos os documentos recebidos da tipografia,

de modo a que a sua entrada ao servico se dé de forma sequencial.
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Artigo 13° VP@

Provas e Conferéncias /W

A adogdo de provas e conferéncias independentes tem como objetivo ndo s6 atuar gw

sobre 0 sistema implementado, como também sobre o trabalho que cada pessoa

executa, de forma a se obter o minimo de erros possivel.

Artigo 14°
Custo / Beneficio

1- O sistema de controlo interno deve ser adaptavel a realidade, sendo a segregagdo
de fungfes o mais dificil de atingir guando ha um reduzido nimero de funcionarios a

participar.

2- A relagdo custo/beneficio deve ser sempre equacionada e, neste sentido, o custo

para a implementacdo do sistema nado podera ser superior ao beneficio que se espera

dele.

3- A Junta de Freguesia tem uma sede e trés delegac@es, uma no Bom Retiro, outra
em Povos e uma na Leziria, assim como um servico mével a funcionar, com o objetivo

de proporcionar uma maior aproximagdo entre a administragdo e os cidaddos.

Artigo 15°
Coordenador Geral dos Servigos

O coordenador Geral dos Servigos verifica o trabalho realizado e fard a ligagdo
direta dos servios com o Presidente da Junta de Freguesia ou com o0s
responsaveis dos respetivos pelouros, procedendo, ainda ao tratamento de

assuntos de pessoal.



Artigo 16°
Departamento de Administragio Geral

O coordenador do Departamento de Administracdo Geral assequra a realizagdo de todo
o expediente necessario para a elaboracfio de oficios, prepara a expedi¢do de oficios,
garante o arquivo de documentos, expediente relacionado com os parques de
estacionamento, elaboragdo de atas, abertura e registo da correspondéncia,
atendimento, aprovisionamento e compras, a tesouraria e contabllidade de acordo com

0 previsto no organigrama em vigor na Freguesia.

Artigo 17°
Fomento

O responsavel pelo Fomento assegura a eficaz gestdo do territorio, parques de
estacionamento, equipamentos e servigos, realizagdo dos mercados e feira e
conservagao e manutengdo das zonas verdes € ocupagdo de via publica e publicidade,

conforme de acordo com o previsto no organigrama em vigor na Freguesia.

Artigo 183
Acdo Social e Comunitario

O responsavel pela Acdo Social e Comunitdrio assegura a promogao institucional e

todas as dindmicas societarias, de acordo com o previsto no organigrama em vigor na

Freguesia,

Artigo 190

Delegacdes

Cada delegacdio tem um responsével, a nomear pela Junta de Freguesia, o qual zela
pelo bom funcionamento e cumprimento das normas presentes no presente documento

(NCL).
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TITULO II
DOCUMENTOS

Capitulo II
Documentos Provisionais

Artigo 20°
Opgdes do Plano e Orgamento

A autarquia adotaré como documentos provisionais as opgdes do Plano e o Orgamento.

Artigo 21°
Opgdes do Plano
As opcBes do Plano definirdo as linhas de desenvolvimento estratégico englobando,
sem prejuizo de outras, o Plano Plurianual de Investimentos, de horizonte movel de

quatro anos e o Plano das Atividades Mais Relevantes de Gestao,

Artigo 22°
Orgamento

1- O orcamento apresenta a previsdo anual das despesas e das receitas por forma a
evidenciar todas as receitas que a Junta prevé arrecadar para financiamento das

despesas que pretende realizar.

2 - O orcamento € constituido por dois mapas:

. Mapa resumo das receitas e das despesas;

. Mapa das receitas e das despesas desagregado segundo a classificacdo econémica.



Capitulo III
Documentos de Prestacdo de Contas

Artigo 23°
Enumeracao

Consideram-se documentos de prestacio de contas o controle orgamental da despesa
e receita, fluxo de caixa, contas de ordem, opera¢Bes de tesouraria, empréstimos,
relatdrio de gestdo, ata da reunifio em que foi discutida e votada a conta, sistema de

controlo interno, reconciliacBes bancérias, relatdrio de responséveis e caracterizagdo da

entidade.

Artigo 24°

Mapas de execucdo orcamental

Incluem-se nos mapas de execugdo orgamental a execucdo anual do Plano Plurianual

de Investimentos, os mapas de controlo orcamental de despesa € da receita, 0s fiuxos

de caixa e as operacOes de tesouraria.

TITULO III
RECEITAS E DESPESAS
Capitulo IV
Arrecadacdo das Receitas

Artigo 25°
Guias de Receita

O processamento das Guias de Receita serd cometido a Contabilidade,

Artigo 26°
Requisicoes

O servico de requisicbes serd confiado ao Aprovisionamento e Compras.

10



Artigo 27°
Liquidacdo de receitas

A Tesouraria, DelegacBes, Atendimento, Parques de Estacionamento e Mercados e

Feiras, liquidardo todas as receitas da Tabela de Taxas & Pregos.

Artigo 28°
Procedimentos

1- Os Servicos que liquidarem as receitas emitirdo as respetivas faturas, as quais serdo

entregues na tesouraria.
2- A tesouraria apos ter conferido os documentos que Ihe foram presentes, procedera

a arrecadacdo da recelta e & escrituragdo dos mesmos na folha de caixa.
3- Apds a escrituracdo na folha de caixa, procedera ao registo no Resumo Diario de

Tesouraria.

Capitulo V
Realizacdo das despesas

Artigo 29°
Despesa

As operacbes relativas ao processamento das despesas serdo desenvolvidas no

Aprovisionamento e Compras e Contabilidade.
Artigo 30°
Elaboracdo de documentos

A elaboragdo dos documentos relativos a liquidacao das despesas contraidas, com

excecio das que digam respeito ao pessoal, sera efetuada pela Contabilidade e

enviados para pagamento a Tesouraria.
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Artigo 31°
Pagamentos

1- A tesouraria uma vez na posse dos documentos relativos a iquidacéo das despesas,
legalmente contraidas, fard a conferéncia e efetuard o pagamento em dinheiro,

emissdo de cheques e transferéncia bancéria.

2- Apds a escrituracdio na folha de caixa, proceder-se-4 ao registo no Resumo Didrio de

Tesouraria.

Artigo 32°
Plano de Tesouraria

1- A Junta de Freguesia cumpre atempadamente todos os compromissos decorrentes
dos contratos e outras obrigacbes com fornecedores e prestadores de servicos, bem
como todas as obrigagBes impostas por lel, que incluem as respeitantes a operagdes
de tesouraria, designadamente, cobrangas para o Estado, em especial, no que respeita
as importdncias liquidadas, retidas ou descontadas para posterior entrega nos cofres

do Estado e a outras Instituicbes, cobranga para associagdes € sindicatos e cobrancas

para funciondrios.

2- Para efeitos do disposto no nimero anterior, mensalmente, sera elaborado um
plano de tesouraria que incluird uma previsdo dos recebimentos e dos pagamentos
que ocorrerio durante esse periodo, pelo responsavel da Contabilidade, com a

participacdo do presidente da Junta de Freguesia.

3- Na selecdo dos pagamentos a efetuar deverio respeitar-se por ordem sequencial:

a) Os encargos obrigatdrios ou decorrentes da lei;
b) Os encargos assumidos e nao pagos em exercicios anteriores, dando prioridade

aos que tém prazos de vencimento mais antigos;
) Os encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos que

tém prazos de vencimento mais antigos.

3- Ter em atencdo as exigéncias que decorrem da lei dos compromissos, quanto

aos fundos disponiveis.
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TITULO 1V
CONTABILIDADE Capitulo VI

Principios Gerais

Artigo 33°
Ambito da Contabilidade

UNICO - A contabilidade da Freguesia abrange todas as operagbes relativas a
arrecadagdo das receitas, a emissdo de requisi¢des e a redlizacdo das despesas e
compreende um conjunto de tarefas e operagfes como meio de manter a informagao
financeira, envolvendo a identificacdo, a agregacdo, a andlise, o calculo, a classificagdo,

o langamento nas contas, o resumo e o relato das varias operagdes e acontecimentos.

Capitulo VII
Competéncias

Artigo 34°
Assinaturas de documentos

Compete ao responsavel da Contabilidade assinar todos os documentos e informagbes,

identificando sempre a qualidade em que o faz.

Artigo 35°
Reconciliagdes bancarias

1- As reconciliacbes bancarias serdo feitas até dia oito de cada més pelo responsével
do Aprovisionamento e Compras e consistem na verficagagoc dos cheques
movimentados e dos que se encontram por movimentar efou diferenga entre os saldos
bancarios e os contabilisticos, que deverdo ser permanentemente regularizados, se tal
se justificar.

2- A responsabilidade pelos erros e omissdes serdo imputados ao responsavel pela

Tesouraria, salvo se se provar o contrario.
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Artigo 36°
Outras reconciliagbes

1- Mensalmente, o responsavel da Contabilidade fara a reconciliacdo entre os extratos

da conta corrente dos clientes e dos fornecedores com as respetivas contas. %/
L/
i

2- O responsavel do Aprovisionamento e Compras confere as faturas com as guias de
remessa € a requisicio externa, sendo enviadas ao responsavel da Contabilidade que

emite as correspondentes ordens de pagamento, enviadas posteriormente a M

Tesouraria.

3- As contas de devedores e credores ficam igualmente sujeitas a reconciliagbes sob a

responsabilidade do responsavel da Contabilidade.

4- Da mesma forma sdo efetuadas reconciliacdes nas contas do Estado, da Camara
Municipal de Vila Franca de Xira e de outros entes pdblicos, sob a responsabilidade do

responsavel da Contabilidade.

Capitulo VIII
Documentos

Artigo 37°
Enumeragao

No sistema contabilistico utilizar-se-30 os documentos e livros da escrituragdo, cujo
contetido minimo obrigatéric e respectiva explicitagdo se encontram definidos no
POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei N° 54-A/99, de 22 de Fevereiro e respetivas

alteragdes.

Artigo 38°
Documentos Obrigatdrios
1- S&0 documentos obrigatérios os seguintes:

a) Os de registo do inventério do patrimanio, através de fichas, que dizem respeito

aos bens enumerados no ponto 2.8.2.2., do POCAL ;



b) Os de suporte ao registo das operaces relativas as receitas e despesas, bem
como dos pagamentos e recebimentos e que constam no ponto 2.8.2.3. do

POCAL;

¢) Os documentos referidos na alinea anterior s&o objeto de registo contabilistico EM

nos fluxos de caixa e no resumo didrio de tesouraria.
d) A partir do registo, sao ainda elaborados os Mapas de Controlo Orgamental da

Receita e da Despesa.

e) As contas correntes da receita, da despesa, de entidades ou instituigdes de
crédito, de operagBes de tesouraria, didrio de entidades, folhas de caixa e
resumo didrio de tesouraria (pontos 2.8.2.4; 2.8.2.7; 7.3 a 7.6 e 12 do POCAL).

Artigo 39°
Procedimentos

1 - O cabimento e 0 compromisso de verbas relativas aos pagamentos registam-se nos
respetivos documentos por ordem cronoidgica.
2- Os recebimentos e 0s pagamentos sdo registados diariamente, em folhas de caixa e

em resumos diarios de tesouraria, que evidenciam as disponibilidades existentes.

3- O acompanhamento das operagbes contabilisticas efetua-se através de controlo

orcamental onde constam todos os documentos financeiros ocorridos no ano, até a

data da sua elaboragdo.

TITULO V
TESOURARIA

Capitulo IX
Disponibilidades

Artigo 40°
Montante em caixa

Para assequrar o controlo da disponibilidade é necessdrio que exista diariamente em

caixa, um montante em numerdrio, que ndo exceda os 650,00€ para fazer face as
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necessidades da autarquia, o qual poderd ser alterado sempre que a Junta de

Freguesia o entender.

Artigo 41°
Cobrangas efetuadas no exterior aos Servigos daJunta de Freguesia

1- A cobranga de receitas provenientes de lugares nos mercados, feiras e parques de
estacionamento serd feita no local préprio, pelos funciondrios designados pela Junta de

Freguesia, sob proposta do Presidente.

2- A cobranca de receitas com a ocupacdo de via publica, publicidade e outras,
também podera ser efetuada no exterior, pelos funciondrios designados pela Junta de

Frequesia sob proposta do Presidente.

Artigo 42°
Extratos de conta

1- De todas as contas que a autarguia € titular, e para efeitos de controlo da
Tesouraria e do endividamento, serdio obtidos extratos, sempre que necessario, sem

prejuizo do seu pedido no final de cada més, para efeitos de reconcifiagao.

2- Os extralos serdo impressos pelo responsavel da Tesouraria.

TITULO VI
RESPONSAVEL PELO SECTOR DE TESOURARIA

Capitulo X
Competéncias

Artigo 43°
Movimentacdo de Contas

1- Compete em simultdneo ao Presidente e a0 Tesoureiro da Junta de Freguesia, a

movimentacdo das contas bancarias.

2- Na auséncia do Presidente este serd substituido por um Vogal.
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Artigo 44°
Cheques

1- Os cheques ndo preenchidos ficam & guarda do responsavel pela tesouraria.

2- Ficam igualmente a guarda pelo responsével de tesouraria 0s cheques emitidos e
posteriormente anulados, sendo neste caso inutilizadas as assinaturas, se as houver, e
arquivados por ordem,

3- Findo o periodo de validade dos cheques a deliberar pela Junta de Freguesia, que se
encontram em transito, proceder-se-a ao cancelamento dos mesmos junto da
instituigdo bancaria emissora, procedendo-se de seguida a regularizagdo dos registos

contabilisticos.

Artigo 45°
Responsabilidade do Pessoal afeto a Tesouraria

1- O responsavel pela tesouraria é responsavel pelos fundos, montantes e documentos

entregues a sua guarda.

2- O responsave! pela tesouraria é responsavel pelo conjunto das importéncias que lhe

sao confiadas, respondendo diretamente perante a Junta de Freguesia.

3- A responsabilidade por situagdes de alcance ndo sao imputdveis ao responséavel
pela tesouraria, estranho aos factos que a originaram ou mantém, exceto se, no
desempenho das suas fungBes de gestao, controlo e aprovisionamento de

importancias, houver procedido com culpa.

4- Os outros funciondrios e agentes em servico na tesouraria respondem perante o

responsavel pela tesourarla.

5- "O estado de responsabilidade” do Responsavel pela Tesouraria pelos fundos,
montantes e documentos entregues & sua guarda € verificado na sua presenca, através

de contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar

pelo coordenador, nas seguintes situagdes:
a) Trimestralmente e sem aviso prévio;
b) No encerramento das contas de cada exercicio economico;
¢) No final e no inicio do mandato do drgdo executivo efeito ou do drgdo que o

61/
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substitui, no caso de aquele ter sido dissolvido;
d) Sempre que for substituido o responséavel pela Tesouraria;
e) A contagem fisica do numerario serd realizada pelo tesoureiro e pelo

responsavel da Tesouraria semanalmente.

6- Dos montantes conferidos serdio lavrados termos da contagem, s quais deverdo ser

assinados:
a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia, ou pelo coordenador da administragdo

geral e pelo responsével pela de Tesouraria, nos casos das alineas a), b) e ¢),

do nlimero anterior;
b) Pelo Presidente da Junta de Freguesia, pelo coordenador da administragdo geral

e pelo responsavel cessante da tesouraria, no caso da alinea d) do nimero

anterior;
¢) Pelo Tesoureiro da Junta de Freguesia e pelo responsavel da Tesouraria no caso

da alinea e) do nimero anterior.

Artigo 46°
Fundo de Maneio e Fundos de Caixa Fixo

1- A Junta de Freguesia pode constituir um ou mais fundos de maneio e fundos de
caixa fixo, definidos num regulamento obrigatdrio, correspondendo, a cada um, uma
dotacio orcamental visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e

inadidvelis, com os limites méaximos ai estipuladas;

2- Cabe & Junta de Freguesia designar, de entre os seus funcionarios, ofs)
responsavel(eis) pelo(s) fundo(s) de maneio e pelos fundos de caixa fixos destinados

a0 manuseamento de trocos em postos de cobranga diversos.

Artigo 47°
Controlo dos fundos de Maneio
Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia devera aprovar

um regulamento que estabelega a sua constituicdo e regularizagdo, devendo nele ser
definido:

a) A natureza da despesa a pagar;

b) Q limite maximo mensal;
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c) A afetagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da L,;;};;,f:f)

classificagdio econdémica; ' J'“”(rf;
dy Os responsdveis pela sua posse, utilizacio e contagem periddica; ;-—/ "W
e) A sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos; Ti_.:\
f A sua reposicdo até ao Ultimo dia Util de cada exercicio econdémico. ‘*’3 y
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TITULO VII
PATRIMONIO E APROVISIONAMENTO

Capitulo XI
Competéncias

Artigo 48°

Realizagdo de despesas
1- Compete ao coordenador da administragdo geral, apos aprovagdo pela Junta de
Freguesia, 0 seguinte:
Assegurar o desenvolvimento de todos os processos visando a realizagdo de despesas
com a locacdo, aquisicdo de bens e servicos, bem como a contratagdo pulblica relativa
4 locacBo e aquisicio de bens mdveis e servigos, salvo quando se encontre em causa
processo especializado;
Informar quanto ao procedimento adequado de acordo com as normas legais
aplicaveis, nomeadamente as referentes ao Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de Janeiro.
2- A realizacdo de despesas devera respeitar 0 Plano Plurianual de Investimentos,
tendo por base as deliberagdes da Junta de Freguesia,
3- As despesas serdo sempre precedidas de cabimentagdo e compromisso, a efetuar
sob a responsabilidade do responsével pela Contabilidade.
4- O coordenador da administragdo geral devera, de acorde com as necessidades do
Presidente ou dos responsaveis pelos Pelourcs, informar sobre a fase em que se

encontram a realizacio das despesas, a execugao orgamental e os procedimentos em

Curso.
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Artigo 49°

Procedimentos
1- Cada responsavel tera acesso a requisi¢Bes internas.
2- Sempre que seja feita uma requisicdo o responsavel rubrica o documento e remete
ao Aprovisionamento e Compras.
3- O processo de aquisigdo pressupde uma prospecdo de mercado, visando obter
informagdo sobre o prego e qualidade do produto, prazo de entrega e demais
condigdes, apos o que se determina o tipo de procedimento.
4- De seguida, 0 processo € submetido a Junta de Frequesia para autorizar a
cabimentacao.
5- Apos a autorizacdo de cabimentacdo a requisi¢do € enviada para a Contabilidade,
para se proceder a cabimentagao.
6- A Contabilidade efetua a cabimentagdo e remete o cabimento para o
Aprovisionamento e Compras, para iniciar o procedimento.
7- O Aprovisionamento e Compras inicia o procedimento e concluido o mesmo propde
a adjudicacéo da aquisicdo a Junta de Freguesia.
8- A Junta de Freguesia delibera sobre a proposta de adjudicacao e devolve o processo
ao Aprovisionamento e Compras para celebrar o contrato efou enviar a requisicdo
externa ao fornecedor.
9- Apds a celebracdo do contrato efou envio da requisi¢do extema para o fornecedor, 0
Aprovisionamento e Compras anexa-a ao cabimento e aguarda fatura, a fim de conferir
a mesma para se proceder a sua liquidagao.
10- O original da requisi¢do externa efou do contrato é enviada para o fornecedor.
11- O duplicado da requisigdo externa efou do contrato fica depositado, no
Aprovisicnamento e Compras.
12- O responsavel pelo Aprovisionamento e Compras quando rececionar os bens
deverd juntar o duplicade da requisicdo externa efou contrato a guia de remessa
efetuar a sua validacio devendo remete-las para a Contabilidade, no dia Util sequinte a
rececdo dos bens.
13- A validacio da fatura é efetuada comparando a guia de remessa do fornecedor
com a mengdo de rececdo quantitativa e qualitativa, efetuada pelo responsavel do
Aprovisionamento e Compras.
14- O Aprovisionamento e Compras organiza o processo de aquisicio do bem, juntando

a requisicdo externa (duplicado), a guia de remessa e a requisicdo interna.
15- Apds a validacdo da fatura devera ser colocado o carimbo de validade e sé depais
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podera ser paga.
16- A fatura enviada pelo fornecedor deve ser langada na aplicagdo de contabilidade

logo que recebida e validada, enviando a respectiva listagem ao Tesoureiro

semanalmente.
17- Efetuado o pagamento, a fatura respectiva devera ter documento comprovativo de

pago.

Capitulo XII
Controlo do imobitizado

Artigo 50°
Processamento

1- Para controlo do imobilizado existirdo fichas, que serao mantidas a todo o tempo
atualizadas.

2- Para efeitos do disposto no nlmero anterior, serdo efetuadas trimestralmente,
reconciliagdes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos quanto aos

montantes de aquisicfes e abates, a ser efetuada pela Contabilidade.

3- Anualmente, proceder-se-a a verificagdo fisica dos bens do ativo imabilizado,

através de termos de contagem pela Contabilidade.

4- Esses termos de contagem serdo posteriormente conferidos com os registos

existentes.

5- Em caso de irregularidades proceder-se-a ao apuramento de responsabilidades.



TITULO VII1
CUSTOS COM PESSOAL

Capitulo XIII
Disposi¢des Genéricas

Artigo 51°
Encargos com Pessoal

Nos custos com o pessoal registam-se 0s encargos suportados com os vencimentos dos
trabalhadores da Autarquia Local, bem como qualquer outra remuneracdo acessoria,

fixa ou varidvel de natureza contratual ou ndo, ainda que periodica.

Artigo 52°
Gestao dos Recursos Humanos

Compete & Junta de Freguesia gerir os recursos humanos do servigo da Freguesia,

Artigo 53°
Organizagdo de Servicos

O Mapa de Pessoal dos diferentes servicos da Freguesia, a orfagdo e a extingéo de

servicos, depende da deliberagdo dos drgdos da Freguesia.

Artigo 54°
Apresentacao de encargos e responsabilidades

A Contabilidade deve, em qualquer momento, ser capaz de apresentar os resultados

dos encargos e responsabilidades efetivos da Junta de Freguesia, com o pessoal.
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Capitulo X1V %

Processamento de vencimentos Z}?

Artigo 55° @dﬂ“
Trabalho realizado Jg
1. O coordenador envia ao responsavel pela Tesouraria uma listagem individual, por M

trabalhador, das horas efetuadas, normais, extraordinarias e faltas.

2-  As listagens devem estar assinadas pelo Presidente da Junta de Freguesia.

Artigo 56°

Limites de processamento

I- O processamento dos vencimentos é efetuado no Departamento Administracdo

Geral, até ao dia vinte de cada més.
2- 0 processamento ¢ efetuado diretamente na aplicagao de gestao de pessoal.

3-  Os mapas de vencimento e respetivas folhas s&o conferidos pelo coordenador e

pefo Presidente da Junta de Freguesia,

Artigo 57°
Pagamentos

|- Em regra, os vencimentos processados e visados serdo pagos por transferéncia

bancaria.
2- Serd efetuada pela Tesouraria, a transferéncia bancaria.

3- Os vencimentos pagos por cheque e ndo levantados ficarfio ao cuidado do

responsavel pela Tesouraria durante um més.
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4- Caso o cheque nao seja reclamado, o responsavel pela Tesouraria deve depositar
os valores numa conta bancaria em nome da Junta de Freguesia, creditando-se a

conta corrente dos empregados.

5- Quando os funciondrios reclamarem os pagamentos, a Junta de Freguesia emitir

novos cheques.

6- Caso existe algum acerto referente a vencimentos, o mesmo sera efetuado no més

segulinte.

Capitulo XV
Horas Extraordinarias

Artigo
58° Processamento

I- As horas extraordinarias deverdo ser previamente autorizadas pelo Presidente da
Junta de Freguesia, sendo uma previsdo.
2- Alistagem é validada pelo preenchimento da folha de horas visada pelo funciondrio

e pelo Presidente da Junta de Freguesia.

3- Aprovados os desvios processuais, processam-se as horas efetivamente realizadas.

Capitulo XVI
Processamento das Ajudas de Custo

Artigo 59°
Regime Juridico

O regime juridico de abono das ajudas de custo vem previsto no Decreto-Lei n®
106/98, 24 de Abril, portaria 1553-C/2008, de 31 de Dezembro, Decreto-lei n®
137/2010 de 28 Dezembro e demais alteragbes com o Orcamento Geral do Estado,

para que se remete.
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Artigo 60°
Direito ao abono de ajudas
S ha direito ao abono de ajudas de custo, nas deslocacBes didrias que se realizarem CW\)
para além de 20 km do domicilio necessario e nas deslocagbes por dias sucessivos que ,#/
se realizem para além dos 50 km do mesmo domicflio. ﬂ»{ “

Artigo 61°
Domicilio necessario

Entende-se por domicflio necessario, sem prejuizo do estabelecido em lei especial, a
localidade onde o funcionario aceitou ¢ fugar ou cargo, se verificar a prestar servigo, ou
a localldade onde exercer fungdes, se for colocado em localidade diversa da referida
anteriormente, ou a localidade onde se situa o centre da sua atividade funcional

quando ndo haja local certo para o exercicio das suas fungdes.

Artigo 62°¢
Processamento

|- O processamento das ajudas ¢ efetuado, tendo por base o Boletim Itinerdrio, o qual
serd4 preenchido e assinado pelo funciondrio e pelo responsavel do Fomento,

posteriormente autorizado pelo Presidente.

2. A Junta de Freguesia pode autorizar o abono antecipado de ajudas de custo e

transporte até 30 dias, sucessivamente renovaveis.

3. Nos casos referidos no nimero anterior, os funciondrios devem prestar contas

perante o responsavel pela Contabilidade, apés o 10° dia de regresso ao domicilio

nacessario.

4- Para que se verifique o pagamento de ajudas de custo antecipadas, o funcionario
tem de preencher um Boletim Itinerdrio e obter a autorizagdo da Junta de

Freguesia, devendo para o efeito juntar um requerimento / pedido.

5. Apds a autorizacdo da Junta de Freguesia, o coordenador envia para o responsavel

pela Contabilidade, os documentos para que este emita a respectiva ordem de

pagamento.



6- Depois do servigo ter sido efetuado, o responsavel pela Tesouraria efetua o acerto

de contas com o funcionario.

TITULO IX
Comunicacdo Institucional

Capitulo XVII
Controlo das Aplicagdes e do Ambiente Informatico

Artigo 63°
Documentos escritos, despachos e informagoes
Para efeitos do presente regulamento, a autarquia local deve preferencialmente
utilizar os meios informaticos adequados a produgde de todo o tipo de

documentos de que necessita.

Tados os documentos escritos, bem como os despachos ¢ informagles que sobre
eles foram exarados, que integram os processos administrativos internos, devem

identificar os seus subscritores de forma bem elegivel e na qualidade em que o

fazem.

Os programas informaticos podem ser utilizados indistintamente por qualquer dos
funcionarios da autarquia local, bem como por qualquer eleito, quando houver
necessidade para tal, no estrito cumprimento das suas fungdes e de acordo com as
permissbes estabelecidas internamente para o efeifo.

0 registo de ambito contabilistico e financeiro, processados informaticamente, tem
o0 seu acesso vedado aos funciondrios de outros servigos que ndo tenham a por
funcio a sua conferéncia ou validagdo, por meio das devidas medidas de
seguranca, incluindo “palavra-chave”, podendo ser retificados unicamente pelo
funcionario que os efetuou, com o conhecimento direto do vogal da junta de
freguesia indigitado para o efeito pelo seu presidente,

A unidade central de processamento, se existir, deve encontrar-se guardada em
local seguro e com a necessaria protegdo contra riscos de incéndio, roubo ou

outros e 0 acesso as instalagdes deve estar restringido ao pessoal designado para

tratamento informatico.
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6- A integridade e confidencialidade dos dados informaticos devern estar devidamente

protegidos e seguros em memdrias auxiliares fora dos locais de trabalho.

1- As autarquias locais, sdo obrigadas as disponibilizarem, no respetivo sitio
eletrdnico, os documentos previsionais e de prestagdo de contas referidos na Lei

73/2013 de 3 de Setembro, nomeadamente:

a)

b)
<)
d)
e}

Artigo 649
Publicidade e Deveres de informagao

A proposta de orcamento apresentada pelo drgdo executivo (junta de
freguesia) ao orgdo deliberativo (assembleia de freguesia);

Os planos de atividades e os relatérios de atividades dos Ultimos dois anos;

Os planos plurianuais de investimentos e os orgamentos;

Os dados relativos a execugdo anual dos planos plurianuais;

Os relatorios de gestdo;

Mapas de execugdo orcamental dos ditimos dois anos.

2- A Junta de Freguesia, para além da publicitacdo dos elementos a que esté obrigado,
pode publicitar através do seu sitio na Internet, qualquer tipo de informagdo que

entenda, desde que isso contribua para a abertura da sua gestéo ao publico em geral.

No que respeita aos deveres de informagdo constantes do artigo 78.° da Lei 73/2013

de 3 de Setembro, as freguesias ficam obrigadas:

a) A enviar a DGAL as respetivas contas, nos 30 dias subsequentes a
data da sessdo do orgdo deliberativo em que aquelas contas foram
sujeitas a apreciacao, bem como os mapas trimestrais das contas, nos 10
dias subsequentes ao perfodo a que respeitam;

b} Para efeitos de acompanhamento da evolugdo das despesas com
pessoal, as autarquias lfocais remetem trimestralmente despesas com
pessoal, incluindo as relativas aos contratos de avenca e de tarefa,
comparando com as realizadas no mesmo periodo do ano anterior;

c) Nimero de admissbes de pessoal, de qualquer tipo, e de
aposentacdes, rescisdes e outras formas de cessagao de vinculo laboral;
d)Fundamentacdo de eventuais aumentos de despesa com pessoal, que

ndo resultem de atualizacBes salariais, cumprimento de cbrigacbes legais.
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Artigo 659
Deveres de informagdo e julgamento das contas
|- Para efeitos da prestacdo de informagdo relativamente as contas da junta de
freguesia, sdo varios 0s organismos de tutelas que as exigem e gue ja constam dos

calenddrios das obrigacdes que os servigos detém,

No que respeita aos deveres de informac8o constantes do artigo 78.° da Lei 73/2013

de 3 de Setembro, as freguesias ficam obrigadas:

a) A enviar & DGAL as respetivas contas, nos 30 dias subsequentes a data da
sessdo do Orgdo deliberativo em que aquelas contas foram sujeitas a
apreciacdo, bem como os mapas trimestrais das contas, nos 10 dias
subsequentes ao periodo a gue respeitam;

b) Para efeitos de acompanhamento da evolugdo das despesas com pessoal, as
autarquias locais remetem trimestralmente despesas com pessoal, incluindo as
relativas aos contratos de avenca e de tarefa, comparando com as realizadas
no mesmo periodo do ano anterior;

¢y Nimero de admissdes de pessoal, de qualquer tipo, e de aposentacies,

rescisdies e outras formas de cessagdo de vinculo laboral;

Fundamentacdo de eventuais aumentos de despesa:

1- Para efeitos da prestacido de informagdo relativamente as contas das
administracdes publicas exigidas na Lei das Finangas Locais, a Junta deve ter
presente que grande parte dessa informacdo € remetida aos diversos organismos
através de aplicacBes informdticas proprias, cujo manuseamento deve ser do
conhecimento dos responsaveis funcionais.

2-  As contas das frequesias s30 remetidas pelo érgdo executivo, através da Internet,
nos termos da lei, ao Tribunal de Contas, até 30 de Abril, independentemente da

sua apreciagdo pelo drgéo deliberativo.
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TITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Capitulo XVIII
Disposi¢des Transitdrias

Artigo 66°
Controlo das aplicagoes informaticas

O controlo das aplicagdes informaticas fica sob a responsabilidade do Técnico Superior

na area da Informatica.
Artigo 67°

Substituictes

O responsavel do Departamento da Administracdo Geral substitui qualquer funcionario

do seu servico é substituido pelo responsavel da Contabilidade.

O responsavel do Fomento substitui qualquer funcionario do seu servico é substituido

pelo responsavel da area urbanistica.
O responsavel da Acdo Social e Comunitario substitui qualquer funcionério do seu
servico € substituido pelo responsavel da area do Desenvolvimento Cultural e

Comunicagao.

Artigo 68°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor apos ter sido aprovado em reunido de
Junta de Freguesia. E respectiva apreciacdo em sessdo de Assembleia de

Freguesia.

Aprovado em reunido de Junta de Freguesia de 02 de Dezembro de 2015.

O Presidente da Junta de Freguesia

o/
7 } _4'}

2

Mario Manuel Calado dos Santos
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FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA
BALANCETE DO GERAL Euros

Data: 31122015

Referente ao més: Dezembro - 2015 Pag. 1
Movimento Mensal Saldo Movimento Acumulado Saldo
Classificagdo Descrigéo Débito | Credito | Me™ | penito | cCrédito | ACumulade
1100001 CAIXA 23.631,50| 24.213,76 582,26 248.567,82 247.269,64 1.298,18
12 Depésitos em instituigdes financeiras 108.855,01| 148.002,57 -39.147 56 1.995.122,45 1.985.248,61 9.873,54
1200001 CGD 95.371,01] 111.139,18 4676817 131018557  1.307.133,67 3,052,00)
1200003 BANIF 13.484,00]  36.863,39 23.379,%9 448.267,55 441.445.71 6.821,84
1200004 BANIF (PRAZOQ) 0,00 0,00 0,00 236.669,33 236.669,33 0,00
Total | 108.855,01 148.002,57 -39.147,66)  1.995.12245| 1.985.248,61 9.873,84




IMP_SGQ_CARTA-PT_12

Exmos. Srs.
JUNTA FREGUESIA DE VILA FRANCA DE XIRA ﬂa/]

RUA DR VASCO MONIZLOTE 3 LOJA 7
2600-273 VILA FRANCADE XIRA

Vila Franca de Xira, 03 de Fevereiro de 2016
N/ Ref.2 N° 01701 - 2016

Assunto: Declaragio de Saldo, conta n® 63 /230127
Exmos. Srs.,

Em face do solicitado, certifica-se que o saldo da conta de Depositos a Ordem acima referenciada, em nome
de Junta de Freguesia de Vila Franca de Xira, era em 31 de Dezembro de 2015, de Euro: 6.821,84 (Seis Mil,
Oitocentos e Vinte e Um Euros e Qitenta e Quatro Centimos).

Caom 0s nossos cumprimenios,

Agéncia de Vila Frar@ de Xira
bl

N ENTRADA DATA CLASSIFICAGAQ  FIilEIC,
TSP RS, S Y O

. I o .
e 28 03160 3UL. 1

(. S
2.

LRGSR e S

BANCD SANTANDER TOTTA S.A. - Capilal Social: 856.723.284 € - C.R.C. Lishoa com o NIPG 00 844 321
Sede Sacial: Rua do Quro, n.% 88 -1100 - 063 LISBOA
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---- CERTIDAO DE SALDO E JUROS ---- gﬁm

Certifica-se gue o galdo da conta de depdsito d ordemn® 0873000130630
em nome de FREGUESIA VILA FRANCA XIRA

era em 31 de Dezembro de 2015 de 3,202,00 EUR.

Foram pagos juros em 2015, na importincia de 0,00 EUR,
aos quails foi deduzide IRC no valor de 0,00 EUR.
2016-02-12

Declaragido Processada por Computador

Calxa Garal de Dapésitos, 8A - Sede Soclal: Av. Jefo XXI, 63, 1000-300 Lisboa - Capilal Socfal: 5900000000 € GRCL e Contribuints 500 950 046
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VLA FRANCA

ﬁeﬁﬁmﬁ_
ERISIER AR G N

APROVACAO PELA JUNTA DE FREGUESIA

O presente documento de prestacio de contas da geréncia, relativa ao ano financeiro de dois
mil e quinze, que totaliza na receita um milhdo, noventa e dois mil, cento e quatro euros e
oitenta e sete céntimos e na despesa um milhio, cento e cinquenta e quatro mil, oitenta e
dois euros e cinquenta e sete céntimos, foram aprovados pela Junta de Freguesia de Vila
Franca de Xira, na sua reunido ordindria, realizada no dia 06 de Abril de 2016.

O Executivo da Junta de Freguesia

%) G do

/(O Presidente)

R i \
‘\.‘-_ 3 "’ ‘ | |r i . . . o
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(O Tesoureiro) ! (O Secretdrio)
| by
BN R s TN e oL e
. (O Vogal} l (O Vogal)

APROVACAQ PELA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

A Assembleia de Freguesia de Viia Franca de Xira, na sessdo ordindria de 18 de Abril de 2016,
deliberou, como consta da respectiva acta, de harmonia com o disposto na alinea b}, don.* 1,
do Artigo g°, da Lei 75/13 de t2 de Setembro, aprovar os decumentos de prestacdo de contas

do ano financeiro de dois mil e quinze.

A Mesa da Assemblela de Freguesia

ML

l(O Presidente)

(O 1° Secretdrio)) SML (O 2° Secretdrio)
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